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PRESENTACION

El presente documento denominade “Manual para la Integracion y Presentacion de Informacion Estadistica del Estado de
México” sustituye al publicado en la Gaceta del Gobierno el |9 de febrero de 2001. Mediante el manual el instituto de
Informacién e Investigacion Geogrifica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM). proporciona los fineamientos
para la presentacion de informacion estadistica de las Unidades Productoras de Informacién (UPI) de los 4mbitos estatal y
municipal, donde se dan a conocer de una manera clara y precisa la normatividad, métodos y técnicas bisicas que en materia de
estadistica deben aplicarse, a fin de garantizar la calidad, oportunidad y comparabilidad de la informacién.

Los temas desarrollados en el manual tienen el propésito de orientar las actividades de produccidén e integracidn de la
informacién estadistica, de acuerdo con lo que establece fa Ley de Informacién Estadistica y Geogrifica y el Libro Décimo
Cuarto del Cadigo Administrativo del Estado de México que integran la normatividad establecida en materia estadistica por &
Instituto Nacional de Estadistica Geografia & Informética (INEGH y e IGECEM, para captar, integrar y presentar la informacion
con criterios homogéneos que parmitan garantizar su comparabilidad.

En el documento se proporcionan los elementos necesarios para la integracién y presentacidon apropiada de la informacion,

poniendo especial atencion en la estandarizacién de tabulados estadisticos, para que sean considerados por otras instituciones
que también generan informacion estadistica sobre el Estade de México y los municipios.

El contenido tematico esta disefiado para orientar a las dependencias estatales y municipales productoras de informacion en los
procesos de captacion, produccion e integracién de informacion estadistica, para tal efecto la estructura del documento ha sido
dividida en los siguientes apartados:

L OBJETIVO GENERAL

. MARCO JURIDICO

n. INFORMACION ESTADISTICA

Iv. LINEAMIENTOS NORMATIVOS PARA LA ELABORACION DE CUADROS ESTADISTICDS
V. INTEGRACION DE LA INFORMACION

vl FUENTES DE INFORMACION

VIl.  GLOSARIO DE TERMINOS

El IGECEM, como 6rgano normativo en materia de estadistica, ofrece, ademas, asesoria con la finalidad de apoyar el desarrollo
de los sistemas sectoriales y municipales de informacién y su integracién a los sistemas estatal y nacional de informacion
estadistica.

Resulta necesario destacar la importancia de que las personas fisicas o juridicas colectivas, piblicas o privadas,
cumplan con la obligacién que les imponen las disposiciones legales aplicables, de proporcionar los datos,
documentos e informacién que les solicite el IGECEM para la integracién de la informacién estadistica del
Estado de México, conforme a los plazos y procedimientos que se les sefialen. Es dable mencionar que &n ef
ejercicio de la funcién pablica es obligatorio propoercionar los datos, informes y documentacién que sean
requeridos por las autoridades competentes, por lo que el incumplimiento a dicha obligacién serd motivo de
responsabilidad administrativa.

Lo anterior, de conformidad con o que disponen los articulos 14.20, 1421 y 14.22 del Libro Décimo Cuarto del Cadigo
Administrativo del Estado de México, que establecen la obligatoriedad para que los informantes proporcionen los datos que les
requiera el IGECEM en materia estadistica, y los articulos 42 fracciones | y XX, y 43 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a las unidades productoras de informacién del imbito estatal y municipal los lineamientos, métodos y técnicas
bisicas necesarias para su consulta y aplicacién en los procesos de produccion, captacién, integracion y presentacién de la
informacion estadistica.

Il. MARCO JURIDICO

El Manual para la Integracién y Presentacién de Infermacion Estadistica del Estado de México esti fundamentade en la
“Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México™; “Ley de Informacién Estadistica y Geogrifica”; “Ley Orginica de
la Administracién Pablica del Estado de México™; “Libro Décimo Cuarto del Cédigo Administrativo del Estado de México”; “Ley
de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios”; “Ley para la Coordinacion y Control de Organismos
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Auxiliares del Estado de México” y el “Reglamento de la Ley para ka Coordinacién y ¢l Control de los Organismos Auxiliares y
Fideicomisos del Estado de México”, que facultan a los responsables de coordinar los servicios nacionales y estatales de
estadistica, para establecer los procedimientos y lineamientos técnicos conforme a los cuales las dependencias y entidades de la
administracion publica federal, estatal y municipal, deberan proceder en la captacion, produccién y presentacion de datos
estadisticos como partes integrantes de los servicios de informacién.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
Articulo 77.- Son facultades y obligaciones del Gobernador del Estado:

XXXV. Formar la estadistica del Estado y normar, con la participacién de los municipios, la organizacién y funcionamiento del
Catastro y, en su caso, administrarlo conjuntamente con éstos, en la forma que establezca la ley;

Ley de Informacién Estadistica ¥y Geogrifica

Articulo .- La presente Ley es de orden publico e interés social y sus disposiciones rigen a la informacién estadistica y
geografica del pais que son elementos consustanciales de la soberania nacional, ¥ a la utilizacion que de la informatica se requiera
para los fines de aquéllas en las dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal.

Articulo 2.- Esta Ley tiene por objeto: )
. Normar el funcionamiento de los Servicios Nacionales de Estadistica y de Informacion Geogrifica;

. Establecer los principios y las normas conforme a los cuales las dependencias y entidades de la administracion publica
federal, deberdn ejercer las funciones que les correspondan como partes integrantes de los Servicios Nacionales de
Estadistica y de Informacion Geogréfica;

1. Fijar las bases para coordinar la participacion y colabaracién que corresponda a los gobiernos de las entidades federativas
¥ 4 las autoridades municipales, asi como para promover, cuando se requiera, la colaboracitn de los particulares y de los
grupos saciales interesados, a efecto de mejorar el funcionamiento de los servicios mencionados en la fraceién anterior;

IV, Promover la integracién y el desarrolio de los Sistemas Nacionales Estadistica y de Informacion Geogrifica para que se
suministre a quienes requieran, en los términos de esta Ley, el servicio poblico de informacién estadistica y geografica, y

Y. Regular el desarrollo ¥ la utilizacién permanente de la informitica en los servicios nacionales a que se refiere este
articulo.

Articulo 3.- Para los efectos de esta Ley se entenderi por:

l. Informacién Estadistica: el conjunto de resultados cuantitativos que se obtiene de un proceso sistemitico de captacion,
tratamiento y divulgacion de datos primarios obtenidos de los particulares, empresas e instituciones sobre hechos que
son relevantes para el estudio de los fendmenos econdmicos, demograficos y sociales.

Articulo 6.- A fin de coordinar las actividades que en las materias de estadistica y de informacién geografica deban realizar las
autaridades federales, las estatales y las municipales y de aplicar normas técnicas y principios homogéneos, el Titular del Poder
Ejecutive Federal podra convenir con los respectivos gobiernos, los procedimientos que resulten necesarios.

En los términos def pirrafo anterior, los gobiernos de los Estados y los municipios proveeran, en la esfera de sus respectivas
competencias, a la observancia de esta Ley y coadyuvarsn a la consecucian de los objetivas propuestos para su cumplimiento.

Articulo 38B.- Los datos e informes que los particulares proporcionen para fines estadisticos o provengan de registros
administrativos o civiles, seran manejados, para efectos de esta Ley, baje Ja observancia de los principios de confidencialidad y
reserva y no podrian comunicarse, en ningin caso, en forma nominativa o individualizada, ni harén prueba ante autoridad
administrativa o fiscal, ni en juicio o fuera de él.

Cuando se deba divulgar Ja informacion estadistica, &sta no podra referirse, en ning(n caso, a datos relacionados con menos de
tres unidades de observacidn y deberi estar integrada de tal manera, que se preserve el anonimato de los informantes.

Articulo 39.- Las personas a quienes se les requieran datos estadisticos o geogrificos deberan ser informadas de:
I El caracter obligatorio o potestativo de sus respuestas;

I Las consecuencias de la falsedad en sus respuestas a los cuestionarios que se les apliquen;

1, La posibilidad del ejercicie del derecho de rectificacién;

A La confidencialidad en la administracién de la informacién estadistica que proporcionen;
Y. La forma en que ser4 divulgada o suministrada la informacion, y
V1. El plazo para proporcionar la informacién, que debers fijarse conforme a la naturaleza y caracteristicas de la informacién
a rendir,

Las anteriores previsiones deberin aparecer en los cuestionarios ¥ documentos que se utilicen para recopilar datos estadisticos,
o se harin del conocimiento de fos informantes, al captar la informacién esiadistica o geografica.

Articulo 48.- Cometen infracciones a lo dispuesto por esta Ley, quienes en calidad de informantes:
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L Se nieguen a proporcionar datos, informes o a exhibir documentos cuando deban hacerlo, dentro del plazo que se les
hubiete sefialado;

. Suministren datos falsos, incompletos o incongruentes;

It Se opongan a las visitas de los censores durante el levantamiento censal o del personal de la Secretaria facukado a
efectuar inspecciones de verificacion sobre la confiabilidad de la informacion;

. Participen deliberadamente en actos y omisiones que entorpezcan el desarrollo del levantamiento censal o de los
procesos de generacién de informacion estadistica y geografica;

V. Omitan inscribirse en los registros establecidos por esta Ley o no proporcionen la informacién que para éstos se
requiera, y

V. Contravengan en cualquiera otra forma sus disposiciones.

Articulo 49 .- Son infracciones imputables a los funcionarios y empleados de las dependencias y entidades de la Administracién
Poblica Federal, de las entidades federativas, de los municipios y de los poderes, las siguientes:

L La revelacidn de datos estadisticos confidenciales;

1. La violacién de las reservas de los secretos de caricter industrial o comercial, o el suministro en forma nominativa o
individualizada de datos;

in. La inobservancia de la reserva en materia de informacién geogréfica o su revelacion, cuando por causas de imterés piblico
hubiese sido declarada de divulgacién restringida;

Iv. La negativa a desempefiar funciones censales:

V. La par:icipacién deliberada en cualquier acto u omisidn que entorpezca el desarrollo normal de los levantamientos
censales o de los procesos de generacién de informacién estadistica y geografica;

Vi, Impedir sin justificacién, el libre ejercicio de los derechos de acceso y rectificacién de datos, cuando estuvieren a cargo
de los registros administrativos establecidos por la Ley;

VIl Impedir el acceso del piblico a la Informacién Estadistica o Geografica a que tenga derecho.

VIl La inobservancia de lo ordenado por esta Ley para el correcto funcionamiento de los servicios y sistemas nacionales.

Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México

Articulo |.- La presente Ley tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento de la administracién piblica central y
paraestatal del Estado.

Articulo 3.- Para el despacho de fos asuntos que competan al Poder Ejecutivo, el Gobernador del Estado se auxiliard de fas
dependencias, organismos y entidades que sefialen la Constitucién Politica del Estado, la presente Ley, el presupuesto de egresos
y las demas disposiciones juridicas vigentes err el Estado,

Articulo 19.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos, en los diversos ramos de la Administracién Piblica del
Estado, auxiliaran al Titular del Ejecutivo, las siguientes dependencias:

. Secretaria de Finanzas,

Articulo 23.- La Secretarfa de Finanzas, es la encargada de la planeacion, programacién, presupuestacion y evaluacién de las
actividades del Poder Ejecutivo, de la administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado y de prestar el apoyo
administrativo que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 24.- A la Secretarfa de Finanzas, corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

XXX. Integrar y mantener actualizada la informacién geogrifica y estadistica de la entidad.

Artfculo 45.- Los organismos descentralizados, las empresas de participacion estatal y los fideicomisos publicos serdn
considerados coma organismos auxiliares del Poder Ejecutivo y forman parte de la Administracién Piblica del Estada.

Articulo 47.- Los organismos descentralizades gozarin de personalidad juridica y patrimonio propio y podran ser creados para
ayudar operativamente al Ejecutivo en el ejercicio de sus atribuciones.

Libro Décimo Cuarto del Cédigo Administrativo del Estado de México

Articulo 14.1.- Este Libro tiene por objeto, establecer las bases para la captacion, produccién, integracién, arganizacion y

divulgacién de la informacion e investigacion geogréfica, estadistica y catastral en el Estado de México y establecer la estructura
organica necesaria para el efecto.

Articulo 14.4.- Son autoridades en materia de informacién e investigacion geogréfica, estadistica y catastral:
L El Gobernador del Estado; '
L. El Secretario de Finanzas;
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. El Consejo Directivo del IGECEM;
Iv. El Director General del IGECEM.

Articulo 14.5.- Et Gobernador del Estado tendrs las siguientes atribuciones:

L. Establecer las politicas, estrategias, prioridades, restricciones, normas y lineamientos generales para la captacion,
generacion, integracion y organizacion de la informacién e investigacidn geogrifica, estadistica y catastral, y evaluar su
cumplimiento;

1. Suscribir acuerdos y convenios de coordinacién y colaboracién en materia de informacién e investigacion geografica,
estadistica y catastral con las dependencias de la administracién piblica federal, con otras entidades federativas; ¥ con los
ayuntamientos;

. Suscribir acuerdos y convenios con los ayuntamientos del Estado de México, para el desarrollo, establecimiento ¥
operacién de los sistemas y servicios municipales, en términos de este Libro y que se apliquen normas técnicas ¥y
principios homogéneos;

IV, Aprobar el Programa Estatal coma sustento del Sistema de Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de
México y municipios;
Y. Las demés que expresamente le determine este Libro y otros ordenamientos aplicables.

El Gobernador del Estado ejercerd estas atribuciones por si ¢ a través del Secretario de Finanzas, o por conducto del Director
General de IGECEM. :

Articulo 14.9.- El Director General del IGECEM, para el mejor desempefio de sus funciones, esti facultado para requerir
informacién, participacion y colaboracién, de:

I Las dependencias y entidades de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial;

l. Las unidades administrativas de los ayuntamientos, conforme a los convenios relativos;

[[iR Las organizaciones piblicas y privadas;

V. Las instituciones académicas piblicas y privadas;

V. Las personas cuya colaboracion se requiera.

Articulo 14.13.- Para efectos de informacién geogrifica y estadistica, los programas que se elaboren en ka entidad, deberdn ser
congruentes con la normatividad establecida por este Libro, la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, la Ley de
Transparencia ¥ sus reglamentos.

Articulo 14.20.- La informacién materia de este Libro, deberi ser proporcionada a las autoridades competentes por

informantes, considerindose como tales, los siguientes:

L Las personas fisicas y juridicas colectivas, cuando les sean solicitados datos geograficos, estadisticos o catastrales por las
autoridades competentes;

Il Los propietarios o representantes legales de las unidades economicas, empresas y establecimientos industriales,
comerciales, agropecuarios, forestales y acuicolas; los dedicados a la produccian o venta de bienes, productos o servicios
de cualquier clase; asi como de las instituciones sociales o privadas con fines no lucrativos y las instituciones académicas,
docentes y culturales.

1. Los servidores piblicos de las dependencias y organismos auxiliares de la administracién piblica estatal y municipal y de
los &rganos autdnomos de los poderes Legislativo y Judicial.

. Los ministros de cualquier cuto que celebren ceremanias relacionadas con nacimientos, matrimonios y defunciones.

Los informantes estaran obligados a proporcionar auxilic y cooperacién a las autoridades competentes, en los trabajos de campo

que realicen para captar informacidn geogrifica, estadistica o catastral,

Articulo 14.2}.- Los informantes deberin proporcionar con veracidad y oportunidad, los datos geograficos, estadisticos y
catastrales que les sean solicitados por las autoridades competentes en la materia.

Articulo 14.22.- Los datos, estudios e investigaciones que proporcianen los informantes, serén manejados bajo el principio de
confidencialidad respecto a los aspectos especificos de las personas y los referantes a las circunstancias particulares que las
identifiquen, excepto la informacion catastral cuando se garantice el interés legitimo. Al recabarse fa Informacidn se dard a
conocer al informante la manera en que sera procesada, integrada y divulgada.

Articulo 14.28.- El acervo de informacion geogrifica, estadistica y catastral se deberd captar, procesar, integrar, resguardar y
- divulgar conforme a las normas técnicas y procedimientos que al efecto apruebe el Consejo Directivo del IGECEM y se
publiquen en |2 “Gaceta del Gobierno".

Articulo 14.43.- E| IGECEM, es un organismo publico descentralizado con personalidad juridica ¥ patrimenio propios; y tendra
su domicilio legal en la ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México.

Articulo |4.44.- El IGECEM, tiene por objeto:

L Planear, crear, desarrollar, establecer, operar, resguardar, conservar y actualizar ef Sistema Estatal, para apoyar al Sistema
de Planeacién Democritica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios;
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L. Prestar el Servicio Estatal para satisfacer los requerimientos de informacién geografica, estadistica y catastral de las
dependencias y entidades de los poderes Legisiativo, Ejecutivo y Judicial, de los ayuntamientos y del piblico en general;

. Administrar los recursos del Sistema Estatal de Informacién para su ¢recimiento y modernizacién;

I¥.. Coordinar las acciones en |a materia con la federacidn, los poderes piblicos del estado y los municipios, para que la
informacion mantenga una estructura conceptual homogénea, sea comparable, veraz y oportuna; -
V. Implantar los lineamientos y politicas en materia de las tecnologias de informacién especializadas en geografia, estadistica

¥ Catastro para optimizar sus procesos y recursos inherentes.
Articulo 14.47.- La administracién del IGECEM estari a cargo de:
L. Un Consejo Directive;
. Un Directar General.
Articulo 14,58.- Son infracciones a cargo de los informantes:

L Negar u omitir la entrega de datos, informes o documentos, dentro del plazo que les fuere fijado por este Libro o su
Reglamento;

. Impedir e acceso al personal oficial del IGECEM a la informacién que deban recabar o verificar;

1IR Dar datos falsos, incompletos o incongruentes, con dolo o mala fé;

V.  Entorpecer los procedimientos de generacién de informacién;

V. Divulgar infermacion confidencial y reservada en los términos de este Libro.

Las infracciones cometidas por los informantes serin sancionadas conforme al articulo 1.3 de este Cédigo y en términos del
Céadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios

Articulo 42,- Para salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deban ser observadas en la
prestacién del servicio plblico, independientemente de las obligaciones especificas que correspondan al empleo, cargo o
comisian, tedo servidor plblico, sin perjuicic de sus derechos y deberes laborales, tendra las siguientes obligaciones de carédcter
general:

L Cumplir con la méxima diligencia el servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualquier acto u omisién que cause
la suspensién o deficiencia de dicho servicio o implique abuso o ejercicio indebido de un empleo, cargo o comisién;

XXX, Las demas que le impongan las leyes, reglamentos o disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 43.. Se incurre en responsabilidad administrativa disciplinaria, por el incumplimiento de cualquiera de fas obligaciones z
que se refiere ol articulo anterior, dando lugar a la instruccién del procedimiento administrativo ante los drganos disciplinarios y
a la aplicacién de las sanciones que en esta Ley se consignan, atendiendo a la naturaleza de la obligacién que se transgreda.

La responsabilidad administrativa disciplinaria, tiene por objeto disciplinar y sancionar las conductas de los servidores plblicos
que infrinjan alguna de las disposiciones administrativas contenidas en el articulo anterior, con independencia de otra
responsabilidad de cualquier naturaleza; inclusive de la responsabilidad administrativa resarcitoria.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxillares del Estado de México

Articula |- Esta Ley tiene por objeto fijar las bases conforme a las cuales el Ejecutve del Estado ejercerd la planeacién,
vigilancia, control y evaluacién de las actividades de sus Organismos Auxiliares, en los términos de lo dispuesto por la
Constitucion Politica del Estade, la Ley Organica de la Administracidn Piblica y demas ordenamientos aplicables.

Articulo 2.- Para efectos de esta Ley se entiende por Organismos Auxiliares, las entidades a que se refiere el articulo 45 de la
Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado.

Avrticulo 20.- En'lo interno, la pragramacian, supervisién, control y evaluacién de los Organismos Auxiliares corresponde a sus
respectivos Organos de Gobierno, cualquiera que sea la denominacion que adopten,

Las anteriores atribuciones se entienden sin menoscabo de las que les corresponden conforme a la Legislacién Ordinaria o a los
ordenamientos © actos juridicos de su creacién.

Articulo 21.- Las facultades otorgadas en el articulo anterior a los drganos de gobierno, serin ejercidas para lograr que las
actividades y objetivos de los organismos auxiliares se conduzcan de manera programada y con base en las politicas, prioridades
¥ restricciones que establezca el Ejecutivo del Estado para el logro de los objetivos y metas derivadas de la planeacién Estaral.

Reglamento de la Ley para la Coordinacién y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado
de México

Articulo l.- El presente Reglamento es de orden publico y tiens como objeto normar la intervencién de las Dependencias de
Coordinacién Global, las Coordinadoras de Sector y los Organcs de Gobierno, en la planeacién, vigilancia, control y evaluacién
de las actividades de los organismos auxiliares y fideicomisos.

Articule 3.- El cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, corresponde a las Dependencias, Organismos
Auxiliares y Fideicomisos de la Administracién Publica del Estado de México, en el imbito de sus respectivas atribuciones.
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Articulo 12.- Conforme a lo establecido en el Articule 20 de |a Ley, los Organos de Gobierna se encargarin de la
programacion, supervision, control y evaluacién de la operacién interna de los Crganismos Auxiliares y Fideicomisos,

Articulo 13.- Corresponde al Organo de Goblerno del Crganismo Auxiliar o Fidsicomiso, ademas de io que le seffale la
legislacion aplicable y el Ordenamiento o Acto Juridico de su creacién:

. Dictar los lineamientos, normas ¥ politicas que debe observar el Titular dei Organismo Auxiliar o Fideicomiso para ef
funcionamiento del mismo.

V. Dictar los lineamientos por el establecimiente de métodos y procedimientos de trabajo para vincular la operacién del
Organismo Auxiliar o Fideicomiso con los Planes y Programas Estatales, Sectoriales ¥ Regionales.

X. Revisar, aprobar, y, en su caso, madificar los planes y programas y vigilar su cumplimiento.
1. INFORMACION ESTAD(STICA
3.1. Objetivo

Conacer las caracteristicas y la cobertura temitica de la informacion en sus diferentes niveles de desagregacidn con el fin de

realizar el acopio, procesamiento, praduccién, integracién y presentacién de los hechos demogrificos, sociales y econdmicos que
ocurren en el Estado de México y sus municipics,

3.2. Diagramas de operacién L
EL PROCESO DE LA INFORMACION ESTADISTICA

I RECOPILACION DE LA INFORMAO0 OIS I
[ REVISISOMN ¥ CORRECKS M DE Lo WFEORMO SRS N —l
| CLASIFICACION DE Lo 1| MNEFC RIMACI SR l
v v ¥
AT YOS
CARFPETAS ELECTRO MNUCOS BASES DE DATO S
v , 3
l FROCESAMIENTO DE LA ESTADISTHea BASICA I
[
ESTADISTICA —— ] ESTADISTICA
D ERI'VA O o lnl T ECHa Du
L * ]
| . AFLICACION D E LA MNORMATIVID AL l

+

| FRESEMNTACOMN DE LA INESRMA Gl 6 Er TABLLADOE ¥ CGRAFICAS

v
[ ]

S

1.3. Lineamientos especificos

3.3.1. Caracteristicas de la informacidén
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La informacién es ef conjunte de datos obtenidos a través de la percepcién, medicién, cuantificacion y registre de los fenémenos
y hechos geograficos, demograficos, sociales y econémicos que suceden en un espacio geogrifico y tiempo determinada.

Para integrar el acervo de informacion del Estado, ésta deberi contar con ciertas caracteristicas que reflejen la realidad de lo que
se pretende medir,

La informacian obtenida mediante estos medios serd el instrumento bsico para la planeacién y la toma de decisiones, debiendo
cumplir con las siguientes caracteristicas:

Significacién conceptual
Ef concepto a cuantificar debe estar definido con claridad y precisién, partiendo de una demarcacion especifica de la realidad.
Veracidad

El dato obieto de cuantificacion deberd ser obtenido directamente de las unidades productoras de la informacién y reflejard de
rmanera fiel la realidad que pretende cuantificar, conforme a un marca conceptual y metodolégico previamente definido y
validado por instituciones de reconocida capacidad técnica.

Suficiencia

La informacién obtenida, ya sea de las unidades productoras de informacién o del propic municipio. deberd ser de corte
periédico, segiin la variable de que se trate, y debe responder a las necesidades de los usuarios aportando los elementos que
determinen su situacién estatal o municipal.

Comparabilidad

Independientemente de ias fuentes que generan la estadistica, los resuttados que se obtengan deben ser congruentes entre eflos,
ya que su medicién se debe desprender de esquemas conceptuales y metodologias homogeéneas.

Oportunidad

Ei tiempo entre lo que sucede, el registro del dato y la difusion de la informacién, debe ser el minimo posible, a fin de que ésta
no pierda vigencia respecto de la realida! que explica.

Contenido
Los datos estadisticos deben integrarse adecuadamente para su mangjo y comprension.

Los cuadros con informacién estadistica deben contener todos fos elementos basicos para facilitar su consulta e interpretacion
relacion precisa entre cifras y conceptos, subordinacién de conceptos, uso de totales y subtotales, incorporacién de notas y
llamadas técnicas y utilizacion de simbologia homogénea.

Accesibilidad

Los datos estadisticos obtenidos deberin estar al alcance de todo tipo de usuarios y disponibles, mediante publicaciones,
tabulados, medios digitales, la web en bibliotecas y centros de consulta, ampliando los alcances del Servicio Piblico de
Informacian, considerando a un mayor y mejor acceso para los diferentes sectores de la sociedad.

Las dependencias estatales y municipales, independientemente de los formatos que deberén integrar y proporcionar al IGECEM,
podrin publicar su informacidn en documentos impresos, con datos consistentes a los que publica el Instituto.

Criterios especificos para el manejo de los datos

Parte importante de las caracteristicas de la Informacién la constituyen los criterios que deben ser utilizados en la integraciony
presentacién de los datos estadisticos, para obtener los resultados deseados.

Los criterios especificos de los datos son aquéllos que tienen que cumplirse para obtener trabajos homogéneos que faciliten la
comprension de la informacion por parte de los usuarios.

s Los datos estadisticos deben alinearse 2 |a derecha del concepto que aparezca en el encaberado.

*  Las cifras negativas deben ir con el signo - a la izquierda del namere.

s Las cifras deben ser separadas en miles mediante un espacio en blance.

& Las llamadas deben ser colocadas a la derecha de la cifra que las acompafie y separadas por un espacio.
e Para el redondeo de cifras se hard de acuerdo con los siguientes dos criterios:

a) Seagregard uno al digito de la izquierda, cuando el digito a su derecha sea 5, 6, 7, 8 6 9. Ejemplo: 5.47 pasa a ser 5.5, sin
que esto signifique que no se incluyan cifras con mds de un decimal.

b) Por otra parte, no habrd alteracién alguna cuando sea 0, |, 2, 3 & 4. Ejemplo; 5.42 se convierte en 5.4.
e Cuando la cifra de un total no coincida con la suma de las cifras parciales, se empleard una llamada aclaratoria.
3.3.2. Cobertura temdtica de la informacién estadistica

Integrar y publicar informacion estadistica referida a los diversos dmbitos, sobre la dimensién, estructura y distribucion de los
hechos geogrificos, sociales y econdmicos; tiene el propésito de orientar acciones e identificar los problemas basicos que
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requieren atencion y solucion. Bajo esta perspectiva, fa informacion estadistica que las dependencias estatales y municipales
produzcan e integren debe tener una cobertura, temporalidad y temécica, con la finalidad de manejar esquemas conceptuales
comunes. :

Aspectos geogrificos ‘

Se refiere a las caracteristicas generales del medio fisico, a través de mapas y cuadros con datos geograficos basicos estatalgs y/o
municipales, evitindose descripciones y tecnicismos inconvenientes que pudieran estar fuera del alcance de los usuarios, sin
conocimiento amplio de estos términos.

Aspectos de Infraestructura

Comprende la informacién referida a los bienes de capital social, es decir, a las obras e instalaciones que permiten el
funcionamiento de las actividades de la sociedad y su articulacién en el contexto geografico. Los temas a incluir en este apartado
son:

Asentamientos humanos

Agrupa la informacién referente a la localizacién de la poblacion y sus caracteristicas; asl como informacién que proporciona
datos sobre la infraestructura, el equipamiento y los servicios piblicos que permiten el funcionamiente de los centros de
poblacién.

Comunicaciones

Integra informacion cuyos datos reflejan el conjunto de vias y medios de comunicacion, como son: carreteras, aeropuertos,
ferrocarriles, teléfonos, correos, telégrafos y otros, que posibilitan el desplazamiente e intercambio de informacion y mercancias
entre personas, empresas, gobiernos y organizaciones sociales.

Transporte

Agrupa informacién estadistica relacionada con la infraestructura del transporte, vehiculos y concesiones para automéviles, que
posibilitan el traslado de personas o bienes de un lugar a otro.

Aspectos sociodemogrificos

Corresponde a informacién relacionada con la poblacién, comprende cinco apartados: demografia, empleo, salud, educacién,
procuracién de justicia y seguridad piblica.

Demografifa

Incluye datos sobre las caracteristicas de los fenémenos demogrificos (natalidad, mortalidad, etc)) y su distribucion territorial, asi
come de |2 dindmica poblacional.

Empleo

Este tipo de informacian se clasifica en dos grupos: las condiciones laborales de la poblacién (poblacién econémicamente activa,
asegurados permanentes, capacitacion para el trabajo, salarios minimos, entre otros) y las relaciones laborales (huelgas,
convenios de trabajo, conflictos y su solucién, entre otros).

Salud

Integra informacion que permite medir 1a incidencia de enfermedades y los servicios médicos prestados por la totalidad de
ingtituciones que conforman el sistema o sector salud, a través de la cuantificacion de sus recursos (humanos, fisicos y
materiales) y de la poblacion atendida o beneficiada.

Educacién

Este sector incorpora datos estadisticos sobre los recursos humanos (personal docente) y fisicos {escuelas y aulas), con los que
se hace frente a las demandas de educacién de la poblacién escolar (alumnos), asi como un acercamiento a la medicién de la
eficiencia en el servicio al cuanuificar los alumnos inscritos, las existencias, los aprobados y egresados al fin del ciclo escolar, en
los diferentes niveles que integran el sistema educativo. Este apartado también contiene informacién sobre la atencién educativa
para los adultos y para la poblacién discapacitada, entendiendo con ésta, a la que por diversos factores como limitaciones fisicas
© mentales requiere de educacidn especial.

Procuracidn de justicia

Integra informacion sobre los aspectos de justicia {procuracidn, delincuencia, crimen organizado, entre otros} que afectan fa
integridad fisica y patrimonial de la poblacién,

Seguridad pliblica

Integra informacién relacionada con los tecallis, personal ocupado, parque vehicular y chalecos antibalas, tonfas, cascos y
armamento de la Agencia de Seguridad Estatal, con el propésito de brindar atencién a las necesidades de la poblacién.
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Aspectos econémicos

Comprende informacién relacionada con el procese de produccidn de bienes y servicios, y de aquella que tiene algin tipo de
relacién con dicho proceso (insumos, personal ocupado, inversidn, crédito, entre otros) y consta de tres apartados: sector
agropecuarlo, sector industrial y sector servicios, los que a su vez se desagregan en ramas de actividad.

El conjunto de datas de este capitulo estd orientado a mostrar un panorama global acerca del aparato productivo del Estado de
México y de sus municipios. Mencién especiai merecen las actividades de silvicultura, pesca, mineria y turismo, cuya importancia
en algunos municipios puede justificar un tratamiento muy particular en cuanto a su desarrollo, mientras que en otras, dada su
escasa importancia, puede requerir un selo cuadro resumen.

Finanzas prblicas

Integra informacidn sobre ingresos por capitulo: impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, productos, aprovechamientos,
participaciones e ingresos extraordinarios. Egresos por concepto de gasto corriente, transferencias e inversién plblica del
gobierno estatal y municipal.

IV. LINEAMIENTOS NORMATIVOS PARA LA ELABORACION DE CUADROS ESTADISTICOS
4.1. Objetivo

Establecer y difundir entre las dependencias estatales y municipales los lineamientos normativos para la elaboracion, integracidn y
presentacion de cuadros estadisticos, con el propésito de homogeneizar la utilizacién de un lenguaje comin que facilite la
consulta, interpretacidén y compresion de los datos por parte del personal que participa en diferentes proyectos estadisticos.

4.2, Diagrama de operacién
INTEGRACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION
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CLASFICACIOMN Y FROCESAM IEMNTO DE IMFORMA CES M ESTATAL
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v

[ HEWVISION Y VALIDACKS NDE LA IMPFORMA O OMN esTADIsTICA I

+
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4.3. Lineamientos especificos’

4.3.1. Conceptos bisicos

! Para la integracion de este apartado se tomé como referencia el manual de normas para la elaboracidn y presentacion de cuadros estadisticos del INEGI.
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Cuadro estadistico

Es un instrumento para presentar ordenadamente los resultados de la conceptualizacion y cuantificacion de ciertos aspectos
particulares de la realidad; come tal, es el ambito descriptivo que establece la serie de relaciones e interconexiones posibles que
existen entre los conceptos que se cuantifican y las magnitudes que adquieren unos con respecto a otros (ordenamiento
matricial de datos cuantitativos).

Dato estadistico

Es la expresion cuantitativa referida a un aspecto del contexto real y derivada del registro y conteo de clementos especificos del
mismo. Todo dato estadistico involucra una cifra y un concepto que enuncia la referencia de ésta sobre la realidad.

Un dato estadistico expresa cuantitativamente algiin aspecto del contexto real a través de una cifra y un concepto, ubicado
necesariamente dentro de un marco de espacio y tiempo,

Categoria

Definida como conjunto objeto de cuantificacion ¥ caracterizacion. Alude a la existencia de un objeto de investigacion que se
manifiesta como un conjunto o coleccion de elementos (personas, cosas, lugares, eventos o valores) con caracteristicas ¥ rasgos
comunes, gue permiten su agrupacion y, en consecuencia, su conteo estadistico para conocer su magnitud total.

Ejemplos: en agricultura las categorias serfan superficie sembrada, superficie cosechada, volumen de la produccién y valor de la
produccion; en demografia son: poblacién total, nacimientos, defunciones, matrimonios y divorcios; en educacién: alumnos,
personal docente, escuelas y aulas,

Variable

Criterio especifico respecto al cual se clasifican los elementos de una categoria. En este sentido la variable es un concepto
abstracto no cuantificable (puesto que son los elementos de cada categoria los que se cuantifican). Esta definicién difiere de las
utilizadas en el campo de las matematicas y en la utilizacién de modelos de analisis para otras éreas especificas de estudio.

Ejemplos de variables en la categoria superficie cosechada, podrian ser: ciclo agricola, tipo de cultivo, distrito, municipio, entre
otros, .

Clasificacion

Relacion o listado que identifica distintos subconjuntos en los que se descompone una categoria, respecto a determinada
variable. Dicha descomposicion puede admitir distintos niveles de detalle y formas de agrupacién.

Utilizando nuevamente como ejemplo la categoria superficie cosechada, se pueden realizar las clasificaciones siguientes: cultivos
ciclicos, cultivos perennes y total; riego, temporal y total;, maiz, trigo, frijol, arroz, sorgo y total.

Las categorias, variables y clasificaciones son enunciados conceptuales especificos y relacionados. La relacion esencial se establece
por el hecho de que cada clasificacion con base a una variable, defina grupos mutuamente excluyentes y que cubren la totalidad
de opciones de respuesta de la categoria.

En el siguiente ejemplo las categorias, variables y clasificaciones se presentan por medic de una tabla, tomando como categorfa
“poblacion total”.

CATEGORIA SIFICACION
Masculino
Sexo
Femenino
Edad n anos
Poblacion total Nacidos en la entidad

Nacidos en otra entidad
Lugar de nacimiento

Nacidos en otro pais

No especificado

Cobertura geogrifica

Espacio geografico total al que se refieren todos los datos de un cuadro. Un ejemplo de este concepto son los 747, 512
habitantes registrados en el municipio de Toluca por el Il Conteo de Poblacian y Vivienda 2005; mientras que, para el municipio
de Metepec fueron 206, 005 habitantes, aquf la variante estriba en una distinta cobertura geogrifica.

Referencia temporal

Corresponde a la fecha o periodo que se refieren los datos, los cuales pueden ser diarios, mensuales, bimestrales, trimestrales,
semestrales, anuales, quinquenales y decenales, entre otros.

4.3.2. Elementos de un cuadro estadistico
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La naturaleza misma del cuadro estadistico, en cuanto a herramienta de presentacion de datos, pone de relieve su importancia,
ya que en éste se sintetizan y difunden los resultados de las fases de conceptualizacién, captacion, tratamiento y validacién de
datos, referidos a un contexto real, dada una delimitacion de espacio temporal previamente definida.

En la medida que el acomodo rectangular de informacion estadistica muestre una estructura coherente y ordenada, se evitara el
riesgo de afectar, en algin sentido, la calidad de cualquiera de las fases que anteceden a su disefio.

El cuadro estadistico debe ser estructurado, sin descuidar la utilidad que habra de prestar al usuario coman, por lo tanto su
disefic debe orientarse para facilitar su lectura, comprension e interpretacion.

ESTRUCTURA Y ELEMENTOS DE UN CUADRO ESTADISTICO

INDIC cuom:s DE ORDEN F
NUMERO DECUADRO 11 0

: REFERENClA ’T‘EMPORAL
UNIDAQ BE MED]D_ \

TR szE CIFRAS

Titulo

Debera describir el contenido conceptual del cuadro, la fecha o periodo de referencia a que corresponda la informacion y
especificar (cuando sea necesario) la unidad de medida en que se cuantifican las cifras; contendra, asimismo, una referencia
numérica a partir de la cual se le identifique y la indicacién de continuidad cuando el cuadro se presente en dos o mis partes.

Nombre del cuadro

Es el enunciado que expresa el contenido conceptual del cuadro estadistico, a través de sus aspectos mas significativos y
siguiendo el ordenamiento de los mismos.

Lo anterior debe contener los siguientes lineamientos normativos:
e Debe anotarse en la parte superior izquierda del cuadro.

s Debe enunciar el contenido del cuadro, expresando el nombre de las categorias que presente; excepto si se trata de un
conjunto de categorfas que, por complejidad en su denominacion, imposibiliten enunciarlas a cada una por separado; se
permite, en caso de que existan, el uso de nombres genéricos que globalicen el contenido del cuadre; ocasicnalmente
podran emplearse expresiones tales como principales o seleccionados; por ejemplo: “principales recursos materiales de
las unidades médicas en servicio del sector salud”.
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Cuando dos o mis categorias se cuantifiquen en un mismo cuadro y ambas compartan el mismo nombre, éste se enunciari
una sola vez; mediante comas y conjunciones se anotaran las acotaciones especificas que correspondan 2 cada categoria.

Cuando dos o mas categorias se cuantifiquen en un mismo cuadro y ambas compartan la misma acotacién, ésta se enunciara
una sola vez después del nombre de las categorias.

Siempre que las categorias se desglosen conforme a las mismas variables, el enunciado debera incluir el nombre de éstas
escritas en singular; se podrd hacer excepeidn a la singularizacién de las - .-iables, si se requiere que al menos una de ellas
deba presentarse con un determinado nivel de desagregacién selectiva, ésta podré anotarse en plural usando expresiones
tales como “principales” o “seleccionados”, seguida de la variable escrita en plural. Efemplo: “presuntos delincuentes
registrados en los juzgados penales de primera instancia del fuero comun por principales delitos segin sexo y grupo de
edad”, Cuando se empleen variables que no sean comunes para dos o mas categorias, tales variables no deberin aparecer en
el nombre.

Para los casos en que la informacién se refiera a uno o més afios, no deberd aparecer la palabra afio (no anotar, por
ejernplo: por afio segln afio) que se refiere a la variable en el nombre del cuadro. Pero cuando los datos se desagreguen en
un pericdo distinto al afio calendario {mes, afio agricola, ciclo, etcétera), éste debe indicarse como variable, excepto en los
casos en que la informacién se refiera a un solo ciclo. En este caso, se mencionara como acotacisn de la categoria.

El nombre describiri también la forma en que se encuentran distribuidas, en fa estructura del cuadro, las diferentes variables
ylo clasificacicnes. Para ello, se utilizan las preposiciones POR Y SEGUN, a fin de distinguir los conceptos que se ubican en
la columna matriz y en el encabezado de cifras, respectivamente. Al escribir en el nombre dichas preposiciones, se
procurard que éstas no queden al final del rengidn.

SEGUN — ENCABEZADO DE CIFRAS

POR

v

COLUMNA
MATRIZ

El nombre del cuadro deberi escribirse con maylsculas y en negritas. No deberin usarse signos de puntuacién, con
excepcidn de comas, cuyo emplec se restringe a los casos en los que el nombre enuncie tres o mis categorias o variables,
pero nunca precediendo a las preposiciones POR Y SEGUN. Si el nombre es muy extenso y abarca mas de un renglén se
utilizarin los necesarios, a renglén seguido, evitando que queden cerca de la palabra CUADRO.

Referencia temporal

Es la fecha o periodo considerado para la medicién de las categorfas expresadas en el cuadro estadistico.

Se anotara en el renglon siguiente después del nombre del cuadro, alineada a la izquierda.

Cuando la informacién sea referida a una fecha determinada, por cofresponder a categorias cuya cuantificacién es de tipo
inventarial, deberd anotarse en forma completa: dia, mes y afio, con mayiscula la primer letra y en negritas. Ejemplo: Al 31
de diciembre de 2007,

Si los datos se refieren a un periodo, puesto que la cuantificacidn de la tategoria es de tipo acumulativo, deberin
considerarse los siguientes casos y formas de anotacién: ;

+ Cuando se presente s6lo el afio calendario de enerc a diciembre, éste debera arotarse con sus cuatre digitos, Ejemplo
2007.

+ Cuando se presenten dos a tres afios calendaric consecutivos deberan anotarse de fa siguiente manaera, segln sean los
afios de la informacian:

Para dos afios: 2008 y 2007,
Para tres afios: 2005, 2006 y 2007,

¢+ Cuando el periodo comprenda mas de tres afios calendario consecutivos dentro de la serie indicada, debers anotarse al
inicio la pafabra Die en seguida e afio inicial 2 cuatro digitos, unido con la letra a ¥ posteriormente los cuatro digitos del
afc final. )
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Mas de tres afios: De 2000 a 2007.
Esta notacion es valida para 2000, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 2006 y 2007.
¢ Cuando se trate de afios calendario no consecutivos, deberin anotarse los afios a que se refiere la informacikm:
Para dos aflos: 2000 y 2007.
Pama tres afos: 2000, 2005 y 2007,

4 Cuando el periodo comprenda més de tres afios calendario no consecutivos, se anowrdn sélo los altos edeemos a
cuatro digitos sin considerar los afios intermedios, aunque el cuadro incluya alguno de éstos.
Més de tres afios: Aflos seleccionados de 2000 a 2007.

+ Cuando el periodo se encuentre formado por meses consecutivos de un afio y otro (cielo), se anowird ol affo en que

inicia @l periodo a cuatro digitos, uniendo con diagonal (/) los dos Olimos digitos del ako en que tenina. Eswe tipo de
notacién se debe emplear en afie agricola, ciclo escolar, eatre otres.

Para un ciclo: Ciclo escolar 2005/06.
Afio agricola 2005/06.
¢ Cuando la informacion se refiere a una serie de ciclos consecutivos, éstos déberan anotarse escribieno o primero de ellos

de acuerdo con la netacidn de un ciclo, anterisrmente citade, y uniendo con la letra “a” al Oltimo skelo de la serie, que se
anotard escribiendo sélo con dos digitos los dos afios que comprenda, también separados por una diagonel.

Para una serie de cicles consecutives: Ciclo escolar 2001/02 a 2004/05.
Afio agrfcola 2001/02 a 2004/05.
e Cuando se presenta una serie de ciclos no consecutivos, se indicardn sélo los de inicio y fin dal periodo, unidos entre si

mediante una coma y la letra “a*. anotindolos completos, sin gonsiderar los ciclos intermedios, sumsgue el cuadro incluya
alguno de éstos,

Para una serie de ciclos no consecutivos:
Ciclo escolar seleccionados de |1998/99, a 2004/05.
Afio agricala seleccionados de 1993/99, a 2004005
= En aquellos casos que el cuadro preseme dos o mhs categorias y que al menos una impMWe referencia a un periodo, la

referencia temporal deberd aparecer en el titulo amotada como periode completo, sefelemdc mediante una llamada la
excepcidn para las categorias que lo requieran.

* Para los cascs en que el pericdo no esté eomplato, se procederi a sefalar con una llewmde, a pie de cuadro, los meses
comprendidos del periodo.

Unidad de medida

Es el elemento que constituye la referencia basica tilizada para medir o cuantificar las categories que presenta el evadro,

¢ La especificacion de la unidad de medida no siempre es necesaria, ya que en algunos casos, éeta queda implicita al enunciar el
nombre de la categoria (alumnos, escuelas, divorcios, entre otros)

¢ Cuando las categorias se expresan en unidades no debera anotarse la palabra nimero.

¢ Se anota en el titulo cuando es aplicable a todos los datos de un cuadro, e; decir, cuando cuantifica a una sola categoria y
sus diferentes clasificaciones. Ejemplo:

Hectireas en la categorfa superficie sembrada total de los principales productos agricolas en rego y temporal por ciclo
agricola.

e  El lugar correcto para anotar la unidad de medida en el titulo, es en el renglon inmediato al de la referencia temporal y
alineado a la izquierda.

e Cuando la unidad de medida no es aplicable a todos los datos, esto es, que el cuadro incluya categorias expresadas en
diferente unidad de medida, se omitird em el titulo y se anotari en [a parte del cuadro que le corresponda (encabezado de
cifras o colurmna matriz).

+ En el encabezado de cifras, se centrara respecto al enunciado de la categoria si presenta clasificaciones y se alineard a la
derecha si no presenta clasificaciones.

¢ En la columna matriz, se alineara a la izquierda independientemense de que presente o no clasificaciones.

s Bdste también el caso de que alguna clasificacion especifica no comparta la misma unidad de medida establecida para la
categoria en su conjunto; cuando esto ocurra, tal particularidad deberd sefialarse as.gnando una llamada en la columna,
renglén o dato que presente tal excepeién.
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VOLUMEN DE LA PRODUCCION DE MINBRALES CUADRO 14.2
SELECGIONADOS POR MINERAL

¥ MUNICIPIC

2005

(Toneladas)

MINERAL VOLUMEN DE
MUNICIPIO LA PRODUECION

OROC a/

TEMASCALTEPEC
. ZACAZONAPAN
ZACUALPAN

PLOMO

ZACAZONAPAN
ZACUALPAN

af Peso en kilogramos
FUENTE:

Para todos los catos deberd escribirse en un solo renglon, excepto cuando su enunciado exceda en extension al del nombre
de |a categoria y ésta no presenta clasificaciones.

La notacion de |a unidad de medida se haré con maytiscula fa primer latra, las restantes en mindsculas ¥ sntre paréntesis, no
debe ir en negritas. Ejemplo: (Millones de pesos).

Nimero del cuadro

Es fa referencia numérica que identifica y ubica el cuadro al interior de la publicacion.

Debers anotarse después de la palabra cuadro, escrita en meytsculas.

Se anotari en el extremo superior derecho de la hoja, a la attura del primer renglén del nombre del cuadro, cuidando que
no se confunda con el misme y alineando la iltima cifra al margen dereche del cuadro.

Cuande el cuadro se fraccione, aparecerd en cada una de sus partes utilizando numeros arabigos.

En ninglin case se utilizard la palabra namero.

Continuidad del cuadro

Sefialamiento que se utilizard para indicar la continuidad en le lectura de um cuadro, cuando el contenido de éste no e musetre
en una sola hoja.

Se indicara en cada una de las secciones y/o partes en que s fraccionado el cuadro.

Para cuadros que se seccionan en sentido vertical {hacia abajo):

Se anotara la palabra “{Continia)” en la parte inferior izquierda del cuadro, Ia primera letra en maydscula, las restantes e
mindsculas, en negritas, entre paréntesis y dos espacios después de! Gtimo concepto que aparezca en la columna matriz.

Se anotari consecutivamente en las hojas primeras e intermedias.

No deberan cerrarse las hojas donde aparezca la palabra “{Continga)”, es decir, no debers trazarse la linea horizontal
{pleca) al final de la hoja, sinc hasta en Ja dltima hoja del cuadro donde concluye,

La conelusién del cuadro sélo quedara indicada por una pleca en la base del mismo, la qwe ird seguida de la nota, kemadas y
fuente.

Para cuadros que se fragmenten en sentido horizontal (hacia la deresha):

Se anotard el numero ordinal que corresponda y fa palabra “Parte” en maytscula la primer letra y las restantes en
mintsculas (1 Parte, 2* Parte, etc.), en cada una de éstas, desde la primera hasta la Gtima.

Esta anotacién se ubicara alineada a la derecha en el renglén inmadiato inferior del numere de cuadro.
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» 5i el cuadro no se secciona verticaimente, cada parte debera cerrarse en su parte inferior con una pleca.

® La conclusién det cuadro se indicard con la expresidn "y dltima" en la parte correspondiente; por ejemplo; 5 Parte y
ultima, en esta Gltima parte se harin las anotaciones de pie de cuadro.
« - Para los cuadros que presenten seccionamiento de manera combinada (horizontal-vertical), se procederd a anotar ambas
descripciones, iniciando el ordenamiento en sentido vertical, para luego continuar con las de sentido horizontal,
Encabezados
Encahezado de la columna matriz
Es el concepto o conjunto de conceptos mediante los cuales se identifican las variables que clasifican a las categorias.
¢  Contendra las variables que en el nombre del cuadro aparecen generalmente después de la preposiciénr “POR",
€2 24 ZIDAD TOTAL ¥ UTIL DE ALMACENAMIENTOC, CUADRO 4.16
¥ % Lo UMEN UTILIZADO ANUAL DE LAS PRESAS
POR MUNICIPIO Y PRESA

2005
{Miliones de metras cublcos)

MUNICIPIO CAPACICAD CAPACIDAD UTIL VOLUMEN UTILIZADO ANUAL < E / >
PRESA TOTAL DE ALMA- DE ALMACENA- TOTAL RIEGD  DOMESTICO OTROS O
CENAMIENTO a/ MIENTO a/
ESTADO

<= MUNICIPIO 1=

= PRESA =

NOTA:
a/

bf
FUENTE:

¢+ Contendri la palabra Afio, Gnicamente en los casos en que las categorias se presenten en una serie de tiempo, sin otra
variable de clasificacién en la columna matriz.
NACIMIENTOS, DEFUNCIONES GENERALES, CUADRO 3.5

MATRIMOMNIOS Y DIVORCIOS
De 2000 a 2005

NACIMIENTOS DEFUNCIONES MATRIMONICS DIVORCIOS

ARO GENERALES

2000
2001
2002
2003
2004
2005

FUENTE:

»  Se emplears el término COMNCEPTO en los siguientes casos:

Para referirse globalmente a dos o mis categorias presentadas, sin clasificacion en la columna matriz; o bien, cuando son
clasificadas cada una con distintas variables,
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PERSONAL OCUPADOQ Y SUS REMUNERACIONES CUADRO 17.7
EN LA <COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD>

SEGUN TIPO DE ACTIVIDAD

2004

CONCEPTO TOTAL OPERACION CONSTRUCCIGN

PERSONAL OCUPADO

EMPLEQS

OBREROS

REMUNERACIONES
{Miles de pesos)

SUELDOS
SALARIOS
PRESTACIONES
a/
FUENTE:

+ Cada variable ocupara un renglén, excepto si se trata de una sola variable y es precisa su denominacion completa; se
permite el uso de comas y conjunciones para separar las variables. No se utilizarin abreviaturas ni seccionamiento de
palabras.

¢  Cuando se presenten dos @ més variables se utilizarin sangrias para diferenciarfas.

¢ En los casos que se anoten dos o tres variables se utilizarin sangrias para diferenciarlas y si ademas, la dencminacién de

éstas es extensa, para cada una se utilizard Gnicamente la palabra bésica que la identifique conforme a su notacién en el
nombre del cuadro.

¢ Las variables estardn centradas con respecto a las lineas del encabezado y alineadas al margen izquierdo del mismo. En todos
los casos, el enunciado de las variables se hard en singular, incluyendo aquelios en los que excepcionalmente aparezcan
escritas en plurat en ¢l nombre del cuadre. Se utilizaran dnicamente letras maydsculas.

Encabezado del cuerpo de cifras

Se constituye por los conceptos que serdn objeto de cruzamiento con los de la columna matriz e identificardn a su respectiva
columna de cifras.

El ordenamiento de estos conceptos en el encabezado se hari siguiendo el orden de aparicion en el nombre del cuadro, ya sea
que se trate de categorias o de clasificaciones correspondientes a las variables antecedidas de |2 preposicién “SEGUN".

En el encaberado del cuerpo de cifras, podran utilizarse de uno a cuatro niveles verticales de deealle (cada nivel comprende uno
0 més renglones) y sera de acuerdo a los siguientes cricerios:

Se utilizari un nivel:
* Cuando se presente informacién de una categorfa conforme a una sola variable. En este caso, en el encabezado del cuerpo

de cifras s6lo deberin aparecer las clasificaciones y se destinara la primera columna para & total de la categoria (Ejemplo).
excepto en series de tiempos.
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POBLACION DE 12 Y MAS AROS POR MUNICIPIO Y SEXO ) CUADRO 3.3
SEGUN ESTADO CONYUGAL
2005

TOTAL SOLTERO ENUNION  SEPARADA  DIVORCIADA  VIUDA NG ESPE.

GRUPO DE EDAD LERE CIFICADO

ESTADO

HOMBRES
MUJERES
<MUNICIPIO 1>

HOMBRES
MUJERES

FUENTE:

¢ Cuando se incluyan una o mis categorias, sin clasificacién y con la misma unidad de medida.
Se utilizardn dos niveles:

*  Si el cuadro comprende una sola categorfa y enuncie dos variables después de la preposicion “SEGUN”. En este caso, se
anown las clasificaciones de la primera y segunda variables en el primero y segundo nivel respectivamente, conforme al
orden en que aparecen en el hombre del cuadro. Se reserva la primera columna del cuerpo de cifras para el total de la
categoria.

LONGITUD DE LA RED CARRETERA POR MUNICIFIO CUADRO 20.2

SEGUN TIPO DE CAMING
Al 31 de diciembre de 2004

{kilsmatra)
S e ————
TOTAL TRONCALFEDERALa/  ALIMENTADORAS ESTATALES b/ CAMINOS RURALES BRE-
PAVI- RE- PAVI- <TE- RE- ~ PAVI- TE-  RE- CHAS-
MUNICIPIO MEN- VES- MEN- RRA- VES- MEN- RRA- VES- MEJO-
TADA of TIDA TADA ¢/ CERIA> df TIDA  TADA CERIA TIDA RADAS
ESTADO
<MUNICIPIO 1>
<MUNICIPID 2>
<MUNICIPIC N>
at
bt
o
of
FUENTE:

= Enel caso de que en el encabezado del cuerpo de cifras se presenten clasificaciones de una sola variable ¥y sélo algunas
de estas clasificaciones se encuentren subclasificadas.

* Cuando el cuadro presente una categoria desglosada de acuerdo a dos variables {ubicando una en el encabezado def
cuerpo de cifras y otra en la columna matriz) y sus clasificaciones sean las mismas, se destinar4 el primer nivel para el
nombre de la variable y el segundo para las clasificaciones, dejando la primera columna para el total.
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*  Si el encabezado del cuerpo de cifras presenta dos © més categorias, sin clasificacién y con distinta unidad de medida. En
este €aso se anotard en el primer nivel la categoria y en el segundo la unidad de medida,

¢ Cuando el encabezado del cuerpo de cifras, incluya dos o mds categorias con una variable de cla:# cacién e igual unidad
de medida. En este caso se anotard en el primer nivel de las categorfas y en el segundo las clasificaciones. Debers
reservarse una columna para totalizar cada categoria.

®  De igual forma si el encabezado del cuerpo de cifras presenta dos o mas categorias con la misma unidad de medida o
que esté implicita en el nombre de ellas y que al menos una de [as categorfas se encuentre clasificada de acuerds a una
variable, En este caso, en el primer nivel se anotar la categoria y en el segundo las clasificaciones,

SUPERFICIE SEMBRADA Y COSECHADA POR TIFG DE CULTIVO, CUADRO 10.3
PRINCIPALES CULTIVOS Y MUNICIPIOS

SEGUN DISPONIBILIDAD DE AGUA

Afio agricola 2004/05

{Hactéreas)

TIPO SUPERFICIE SEMBRADA SUPERFICIE COSECHADA
—— e et —
CULTIVO TOTAL RIEGO TEMPORAL TOTAL RIEGO TEMPORAL
MUNICIPIO

TOTAL

CULTIVOS CicLIcos

<CULTIVO 1=

<MUNICIPIO 1>

RESTO DE LOS MUNICIPIOS

Se utilizarin tres niveles:

*  En el caso de que el encabezado del cuerpo de cifras presente dos o més categorias con distinta unidad de medida y que al
menos una de ellas se encuentre clasificada de acuerdo a una variable. En estos casos, en el primer nivel se enunciarin las
categorias, en el segundo la unidad de medida y en el tercero las clasificaciones, destinando la primera columna para totalizar

la categoria.
INCENDIOS FORESTALES Y SUPERFICIE SINIESTRADA CUADRQ 2.6
PCR MUNICIPIO DONDE QCURRIO EL SINIESTRO
2005
INCENDIOS SUPERFICIE SINIESTRADA -
FORESTALES {Hecldreas)
MUNICIPIC TOTAL  PASTCS HIERBAY  RENUEVO ARBOLADA < >
ARBUSTOS
ESTADO
<MUNICIPIC 1>
<MUNICIPIO 2>
<MUNICIPIO N>
FUENTE:

Se utilizaran cuatro niveles:
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» Cuando el encabezado presente dos o mas categorias con distinta unidad de medida y al menos una de éstas se encuentre
clasificada de acuerdo con dos variables; para esta categorfa, debera reservarse su primera columna al otal.

CAPACIDAD E INTERNOS DE LOS CENTROS CUADRO 7.19
BE READAPTAGION SOCIAL

POR CENTRQ -

Al 31 de diciembre de 2004

CAPACIDAD INTERNOS &
CENTRO (Personas) TOTAL FUERO COMUN FUERQ FEDERAL
HOMBRES  MUJERES HOMBRES  MUJERES

TOTAL

<CENTRC 1>

<CENTRO 2>

a
FUENTE:

En ninguno de los casos de dos, tres ¥ cuatro riveles, deberin destinarse columnas de subtotales.

Es conveniente reservar el encabezado del cuerpo de cifras para clasificaciones cortas y de enunciados breves, evitando
clasificaciones que rebasen el tamafio de la hoja en sentido herizontal.

Los encabezados de las columnas se anotaran en mayusculas, evitando la divisidn de palabras. Sin embargo, cuando se presente
este caso, cada seccion de la palabra deberd alinearse a la derecha de la primera parte de la misma. Se procedera de igual manera
para distribuir las palabras que formen un concepto, cuando éste conste de mas de una palabra.

Si los conceptos presentan diferencias considerables respecto al tamafio y el ndmero de palabras o renglones, los de menor
nidmero se alinearan con relacién al primer renglén de los conceptos més largos.

Las plecas en el encabezado se usarin para agrupar las diferentes clasificaciones de una categoria. Se anotard debajo de las
categorfas cuando abarquen sus clasificaciones; y debajo de las clasificaciones cuando éstas se encuentren subclasificadas. No
deberan utilizarse plecas entre el nombre de las categorias y su correspondiente unidad de medida.

Columna matriz

Describe las categorias, variables, clasificaciones o indicadores a los que se refieren los datos seglin su agrupamiento en
renglones.

La columna matriz esta compuesta de dos elementos: encabezado de la columna matriz {descrito anteriormente) y descriptores
de renglén. ’

Descriptores de renglén

Es la primera columna que aparece en el cuadro, ésta contiene los conceptos que identifican las categorfas y clasificaciones que
seran objeta de cruzamiento con los del encabezado de cuerpo de cifras.

El listado de clasificaciones, en funcion de su naturaleza, se hard conforme a las siguientes modalidades:

Cronelégico: cuando Ta informacidn se desagregue en unidades temporales: mes, trimestre, ciclo agricola, entre otros. En caso
de que los datos se refieran a series de tiempo, se enlistari % serie iniciando con el primero de ésta y se omitird el renglén de
TOTAL. .

Geogrdfico: cuando los conceptos se refieran a la division territorial (regional, municipal o localidad) del estado, se ordenaran
alfabéticamente, excepto en casos particulares de seleccion y ordenacién de los municipios y localidades, que pueden ser por
determinado criteric. *nalitico © por el establecimiento de una regionalizacion; independientemente de esto, deberd emplearse el
mit™o cancepta totaizador en todos los casos.

Cualitativo: si los conceptos refieren clasificaciones establecidas y recomendadas por arganismos internacionales, nacionales o
estatales, se adoptaran éstas iniciando el listado con la palabra "TOTAL".

Cuantitative: cuando se presenten clasificaciones en forma de intervalos de clase, iniciard el renglén con el concepta
“TOTAL", ordenando los intervalos de manera ascendente. '

e Cuandn en esta columna se presenten dos o mas combinaciones de las cuatre modalidades anteriores, el listado de
conceptos se hara intercalando las clasificaciones de las diferentes variables, respetando ef orden en que éstas aparezcan en
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el encabezado de la columna. El total de las combinaciones corresponderd al concepto totalizador de la primera variable,
excepto si ésta es el afio, en cuyo caso serd el de la segunda variable.

Cuande en la columna matriz aparezcan clasificaciones de una © mas variables {cualquiera que sea su naturaleza} y éstas
requieran un determinado nivel de desagregacién, an términos de significacién estadistica y operatividad en el manejo de la
informacion, se seleccionardn y enlistardn Unicamente aquelias clasificaciones que para el efecto resulten mas
representativas. En cada caso, se deberi lograr la cuantificacion total de fa categoria; por lo que las clasificaciones que
queden fuera de tal seleccién deberin agruparse y presentarse al final del listado, utilizande rubros tales como Resto de...
u Otros,

Para distinguir los diferentes niveles de clasificacién se recurrird al uso de sangrias y espacios, los que se determinaran
conforme a los siguientes lineamientos:

a) FEl concepto totalizador ocupard el primer renglén de la columna, anotindose después de dos espacios (renglones) a
partir de la pleca que divide el encabezado de la columna matriz, alineado a la izquierda y sin dejar sangriz; ademis se
escribird en mayGsculas y en negritas.

Cuando se presentan clasificadores de una sola variable, se ubicarin dos renglones debajo del concepto totalizador y un
renglén de separacion entre las mismas, alineadas 2 fa izquierda y sin sangria.

5i se presentan dos o mis variables, tas clasificaciones de la segunda variable quedarsn enlistadas con una sangria de
oche espacios con respecto a las clasificaciones de la primera variable. Cada nivel de clasificacion quedara distinguide
por un espacic de dos renglones entre ellos y su primera clasificacidn, y sélo un renglén libre entre las clasificaciones de
una misma variable.

b} Sila columna contiene categorias sin clasificacién, el nombre de cada una de éstas serd su propio concepto totalizador,
La primera categoria se anotara después de dos renglones debajo de la pleca del encabezado y sin sangria. El resto de
las categorias se enlistaran al mismo nivel que la primera y con dos renglones de separacién entre ellas.

Cuando las categorias se encuentren clasificadas, se establecera el mismo manejo de sangrias y renglones que se
presenta para los casos de dos o mis variables.

En caso de que el concepto sea muy largo y se tengan que seccionar palabras, se hard de tal modo que el renglén
de abajo quede alineado a la izquierda respecto al de arriba sin dejar espacia entre los renglones.

Para cerrar el cuadro se dejarin dos espacios después del dltimo concepto de la clasificacion.

Los conceptos se escribiran en mayisculas; se permite el usa de la coma pero no ha utilizacién del punto.

Matriz de cifras

Es la parte del cuadro que se conforma por la interseccién o cruzamiento de los conceptos de los encabezados con los de I
columna matriz (casillas) y que se destina para la calocacién de cifras, signos o simbolos, ordenados en columnas y renglones.

En las casillas no se anotardn conceptos, ni tampoco se dejardn casillas en blanco, La eventual ausencia de cifras en casillas
serd sustituida por el simbolo que la explique, excepto cuando se presente un listado de tipo cronolégico combinade con
ortra variable.

Las cifras en sentido vertical {columna), seran alineadas a la derecha del concepto que aparezea en el encabezado,
independientemente de que éste se encuentre o no acompaflado de una llamada; su notacién deberi hacerse
ordenadamente {escribiendo unidades debajo de unidades, decenas debajo de decenas, etc.).,

En sentido horizontal (renglén), las cifras se alinearan en el renglén correspondiente al concepto de la calumna matriz, o del
Glcimo renglén de éste, si ocupa mas de uno.

Si ¢l concepto en columna matriz se acompafia por |a unidad de medida, las cifras deberin alinearse al dktimo renglon de
ésta,

Pie de cuadro

Constituye la parte final del cuadro y se compane del siguiente orden: nota, llamadas y fuente. Se destina para anotar aquellas
aclaraciones o sefiglamientos particuiares y generales sobre la informacién, necesarios para una mejor interpretacién de ésta por
parte del usuario, incluyendo también la indicacion de procedencia de la informacién.

Nota

Es la informacién de caricter general sobre el contenido del cuadro {definiciones y/o aclaraciones). Se usa también para indicar la
metodologia adoptada durante la investigacién o elaboracion de los datos.

Sélo aparecerd una nota por cuadro estadistico, misma que contendrd todos los sefialamientos que se pretendan hacer
sobre la informacién comprendida en el mismo.

La nota deberd ubicarse al pie del cuadro, inmediatamente después del cierre del mismo, dejando un rengién de espacio y
alineada al margen izquierda,
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*  Suanotacidn iniciard con la palabra “NOTA” en maylsculas, seguida de dos puntos ().

e La descripcién del enunciadc seri en altas y bajas respetando la regla de los nombres propios, sin emplear simbolos ni
abreviaturas; se hard a renglon seguido, iniciando cada renglén en direccién al primero (un espacio después de los daos
puntos que siguen a la palabra NOTA).

e Cuando para todos los cuadres de un sector o apartado sea necesario hacer alguna aclaracidn conceptual o metodoldgica,
se incluird una nota general inmediatamente después del indice correspondiente.

Liamadas y simbolos -

Son un conjunto de elementos que se utilizan para hacer aclaraciones particulares o especificas sobre determinada parte del
cuadro; estas aclaraciones pueden ser sobre la interpretacion conceptual, cobertura geogrifica o referencia temporal de los
datos estadisticos ofrecidos.

En virtud de las distintas modalidades y niveles en que puede requerirse una aclaracion, existen diversos signos o simbolos a
utilizar, mismos que se relacionan a continuacion:

Cifras preliminares: se aplica cuando se trata de informacion que podria presentar ajustes con motive de una revisién
posterior, cuya notacién debe estar representada por una P/.

Cifras estimodas: se utiliza para sefalar cifras que no provienen de la medicién directa, sino de métodos estimativos y se
denota con el simbolo Ef.

Cifras revisadas: se utiliza en el caso en que sea necesario reemplazar informacién ya publicada con caracter definitivo y se
denota con RY.

No disponible: significa que existe el dato, pero que no fue posible obtenerlo y se denota con el simbolo ND.

No significativo: se utiliza para registrar cifras cuyo valor resultd inferior a la mitad de 'a unidad de medida establecida para el
concepte en cuestidn; esta situacidn se presenta regularmente cuando las cifras son objeto de un ejercicio de redondeo y se
denota con las letras NS.

No aplicable: se recurre a su uso para cancelar la casilla donde se ubique un cruzamiento o sumatoria de conteptos, cuya
aplicacién o interpretacion resulten improcedentes, por no haber relacidn entre ellos y se denota con NA.

Cifra confidenciol: se aplica para sustitir cifras que no son publicables en apego al principio de confidencialidad, establecido en
el articulo 38 de la Ley de Informacion Estadistica y Geogrifica, y se denota por el simbolo €.

Cifra negativa: cuando la cifra sea negativa se utilizara el siguiente signo *~" a la izquierda del nomero.

Cero: cuando el registra del mavimiente del concepto a medir sea igual a cero, se denotard con (0), que simboliza al cero
dentro del conjunto de los nimeros enteros,

Sefialamiento a pie de cuadro: se usa para indicar al usuario que se remita al margen inferior del cuadro, dade que la cifra
concepto al que acompafa es objeto de aclaracion, y se denota por una diagonal {/}, excepto los sefialados con E/, P{y R/

Unicamente se permite el uso de los signos y simbolos incliidos en esta relacién; su significado deberd presentarse en un
apartado de signos y simbolos utilizades, no se describira su significado a pie de cuadro, exceptuando el que corresponda al
simbolo *“P* acempafiado por una letra mindscula,

La aplicacién adecuada de llamadas, signos y simbolos, en cuanto a su ubicacidn y utilizacion, se hard conforme a los siguientes
criterios:

Podran ubicarse en cualquier parte del cuadro los referidos a: Ef, P/, R y .

e Apareceran en el titulo cuando afecten a la totalidad de los datos del cuadro estadistico.

e En el encabezado del cuerpo de cifras o en la columna matriz {exceptuando su encabezado) cuande se afecta a toda una
columna o renglén de cifras, respectivamente,

+ Dentro del cuerpe de cifras, en una o varias casillas, para indicar de manera particular las cifras a las que afecten,

+ En cualquiera de los casos sefialados, siempre se presentarin a la derecha del concepte o cifra que acompafien y en el
mismo renglén.

+  Aparecerén lnicamente dentro del cuerpo de cifras, sin combinarse entra si, los que indican con: ND, NS, NA, C, - y 0.

s Los sefalamientos ND, NS, NA, C y 0, sustituirin la posible ausencia de cifras anotindose dentro de fa casilla
correspondiente y alineados a la derecha de la columna.

Por otra parte, las llamadas expresadas con mindscula y “P*, merecen el siguiente tratamiento especial:
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+  Estas comdanmente seflalaran akance o limitaciones de la informacién, por lo que su descripcién iniciard con las expresiones:
“Incluye”... o “Excluye”, segin el caso. Se emplearir las expresiones “Se refiere a...”, o “Comprende...”, cuando se
trata de describir todo lo que abarcan las cifras o conceptos.

* Lallamada se indicard con letras minsculas y se ordenars alfabéticamente, sigufendo el orden normal de I lectura, es decir,
de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo, excepto cuando se trate del caso en que una aclaracién afecte a dos o mas
cifras, @ conceptos en distintas partes del cuadro; de ser asl debers repetirse la misma llamada en cada una de elfas, aunque
ne se siga el orden establecido; por otro lado, sélo se utilizari una llamada con este simbolo para cada concepto o cifra.

*  La descripcién de las llamadas a pie de cuadro, se hard con mayuscula y mindsculas respetando la regh de los nombres
propios y deberd ir en el siguiente rengldn después de [a nota, si existe ésta; si no, se deja un renglon en blanco entre la
pleca que cierra el cuadro y la descripcion de [a llamada, alinedndose al margen izquierdo de este Ultimo, siguiendo el orden
alfabético.

* Cuando el cuerpo de cifras presente casillas canceladas con ND, habri de consuktarse a la fuente sobre la afectacion del
total de la categoria, bajo los siguientes criterios:

¢ Si puede considerarse la cifra total (sin cancelar su casilla can ND) puesto que ésta contiene las cifras de los CONCepros
consignados con NDY; en este caso, el total debers acompafiarse de una llamada que especifique a pie de cuadro:
“Incluye las datos de - norbre de la variable- sefalados can ND".

¢ 5i debe cancelarse la casilla del total con ND, dado que la cuantificacion total de Iz categoria atin no ha sido concluida y
l2 suma de Ias cifras proporcionadas implica una cuantificacién parctal de la misma.

Fuente

Es la referencia que indica ia procedencia de la informacion contenida en el cuadro estadistico y que tiene comeo fin cumplir un
uriple propésito: otorgar el crédito correspondiente a la fuente, sefalar la unidad que genera la informacion y & documento de
donde se obtiene, asi como arientar al usuario sobre su localizacién en caso de consulta directa.

*  La descripcién de la fuente iniciard con la palabra FUENTE escrita en mayisculas, seguida de dos puntos y alineada al
margen izquierdo del cuadro. Aparecera a renglén seguido después de la nota y las llamadas, o en lugar de ellas cuando
alguna o ambas no existan.

*  Cuando fa descripcion de una fuente ocupe dos a mis renglones, cada uno de ellos se escribird respetanda la sangria que
guarda el primer renglén, s decir, un espacio después de los dos puntes que siguen a la palabra FUENTE. Siempre que sea
hecesario citar dos o mas fuentes, cada una se anotara, empezando otro renglon.

De esta manera, se distinguen bisicamente tres tipos de fuente: institucional, bibliogrdfica o documental y de medios electrénicos.

a) Fuente institucional. Se reconoce este tipo de fuente cuando los dates no han sido publicades y son proporcionados
directamente por alguna institucién o unidad productora de informacién.

La forma correcta de citarla serf como sigue:

4 En primer término se cita la institucién de mis alto rango que proporciont fa informacién, anotando sus siglas o
nombre completo, seguido de punto en ambos casos.

¢ Cuando se trate de fuentes locales (federales, estatales, regionales o municipales, etcétera), habri que distinguir su
adscripcién, anatindola después de las siglas, separada par una coma,

Ejempio:
FUENTE: IMSS, Delegacién en el Estado. Jefatura de fos servicios de Salud en el Trabaje; < >,

b) Fuente bibliogrdfica. Se cita este tipo de fuente cuando la informacién estadistica fue obtenida de algin documento o
publicacion.

En este caso se anotar el titulo del documento ¥ no las fuentes primarias que éste cite. Su notacian se hard de acuerdo con los
siguientes lineamientos:

+ Se escribe el nombre o siglas de la institucian © unidad que publica &l documento.
¢ Después de punto y seguido se anotara el nombre del documento en itdlicas.

+ Después de una coma se anotars el afio, puede quedar también en itlicas si es parte def titulo, ¥ en seguida de punto y
coma, se anota el niimero © nimeros de la serie del documento, cuando asta especificacién sea necesaria. Ejemplo:

FUENTE: INEGI. <Entidad>, X! Censo General de Poblacién y Vivienda 2000; Tabulados bdsicos. <Tomo>.

+ Cuando la fuente sea INEGI, en todos los casos se utilizaran sus siglas escritas en bold (se refiere a negritas como se
aprecia en el ejemplo), ver ejemplo anterior.
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Al citar la fuente se puede presentar algunoc de los siguientes casos:
s Cuando se presente informacidn diversa con una scla fuente, se citard la fuente de acuerdo con su tipo.

« Cuando la informacion para un s6lo periodo de los conceptos que incluye un cuadro provenga de diversas fuentes, ¢l orden
en que éstas deben citarse sera de acuerdo al orden en que aparezcan en la estructura de cuadro.

«  Cuando se presenta informacién de varios afios con diversas fuentes, la forma de citarse sers anotando la leyenda Para afio
{(s): y 2 continuacién ias fuentes respectivas. El ¢ los afios se anotan siguiendo el criteric del periodo en la referencia
temporal.

¢} Fuente de medios electrénicos. Este tipo de fuente se utiliza cuando la informacién ha sido obtenida de Discos
Compactos, Discos magnéticos, Internet o Intranet.

Lineamientos para citar este tipe de fuente:

+ Cuando se obtenga informacién de discos compactos o discos magnéticos que cuenten con registros y derechos de
autor, se citarin de Ja misma forma en que se describe para fuentes bibliograficas, perc ademis, se agregara la
especificacion de que se trata de la versidn en disco compacto o en disco magnético (esto dltimo sin itilicas).

+ Cuando la informacién se obtenga de un documento disponible en internet y ademas cuente con registros ¥ derechos
de autor, la fuente se citard de la misma forma en que se explicd para la fuente bibliogrifica, sélo que al final se
agregarin los conceptos “consulta en internet” seguida de la fecha en que se hizo la consulta; después se anotan dos
puntes () y por Gltimo la direccion institucional de la pagina (esto Ultimo sin itilicas). Ejemplo:

FUENTE: INEGU. Sistema de Cuentas Nacionales de México, Producto interno Bruto por Entidad Federativa, {993-2000 y
1997-2003. Consulta en Internet el < > de < > de 2005: www.inegi.gob.mx.

+ Cuando sea informacién que la fuente haya puesto en su propia pagina de ‘internet y ésta no forma parte de un
documento o publicacién con registros y derechos de autor, se cicard el nombre o siglas de la institucién responsable de
la informacidn; después se anotaran |os conceptos "consulta en internet”, seguido de la fecha en que se hizo la consulta;
posteriormente se agregaran dos puntos () y por dlimo la direccion institucional de la pagina.

Recomendaciones generales

Evitar cuadros con escasa informacién

Las tabulaciones estadisticas que se ofrezcan al piblico contendrén un minimo de informacién que justifique su inclusidn en el
cuerpo de las publicaciones, no debiendo presentar vacios de informacién que exhiban aspectos no cuantificades. Cuando la
informacién existente, aunque minima, resulte representativa y que esto ocurra en dos o més cuadros con variables que estén
relacionadas, se podra optar por agregarlas en un solo cuadro; todo ello con la intencién de aprovechar mejor el espacio en las
tabulaciones.

Redundancia de la informacién

A fin de eliminar la redundancia de cifras dentro de la publicacién, se restringird al méximo la repeticién de datos referidos al
mismo concepto © variable en igual periodo de observacion. Del mismo modo, se debe evitar la repeticién excesiva de
informacion estadistica que se haya presentado en otras publicaciones.

Discrepancia de cifras

Las cifras que se divulguen sobre un determinado fenémeno o variable deberan ser las mismas para conceptos y periodos de
observacion iguales; cuando se presentan datos diferentes para rubras idénticos ya antes publicados, se deberin incluir las
observaciones necesarias que expliquen las discrepancias que pudieran existir respecto de fas cifras anteriormente divulgadas.

Consistencia de la Informacién

Las cifras que proporcionen las unidades productoras de informacidn sobre un determinado fendmeno o variable deberin ser
congruentes con sus registros administrativos, es decir; la informacion debers tener consistencia con el soporte documental que
las generd.

V. INTEGRACION DE LA INFORMACION
5.1. Objetivo

Orientar y proporcionar a las dependencias estatales y municipales productoras de informacién estadistica los instrumentos
necesarios para la recoleccién, andlisis y manejo de ésta, con el propésito de realizar sus actividades de manera ordenada y
eficiente.
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5.2, Diagrama de operacién
INTEGRACION Y MANE]O DE LA INFORMACION ESTADISTICA

m -

CONSULTA Y ACTUALIZACION DEL DIRECTORIC DE LAS UNIDADES
PRODUCTORAS DE INFORMACIOMN

h 4

INSTRUMENTOS DE RECOLECCION DE INFORMA.CION (OFICIOS ¥
FORMATOS)

\ 4

RECEPCO S M E INTE GRACIKIN DE LA INFORMA QOM

)

- ANALISIS
__+_4
VALIDACION
NO
X RRECTA

MANE)C DE CARPETAS Y/O MEDIOS ELECTRONICOS

h J

INTEGRACION DE LA INF ORMACISGN A LOS FORMATOS DE
PRESENTACION FINAL

A4
‘ FIN )

5.3.1. Instrumentos de recoleccién de informacién estadistica

5.3. Lineamientos especificos

Para comprender mejor los diferentes procesos Y acciones que se siguen para captar, integrar, presentar y divulgar [a
informacién estadistica, es Gtil conocer |os instrumentos que por lo general se utilizan en |2 obtencién de datos provenientes de
las unidades productoras de informacién.

Directorio
Se debe dispaner de un directorio que contenga:
¢ Nombre de la dependencia, .
*+ Nombre y cargo del titular,
* Nombre y cargo del responsable de la informacién,
» Domicilio de la institucién,

* Teléfono, fax y direccién electronica,
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"« Ppoxde informacién que gemera,
= Wodmidad en que se entrega la informacién.
e Noaderio deberi ser permanentemente actualizado con la finalidad de disponer de él cuando se requiera su uso.
Ofulos .
B Qs paso es elabordr y distribuir una serie de oficios dirigidos a las autoridades de las unidades productoras de
wifcimaeion; de las que se requiere su apoyo y cooperacidn para obtener los datos estadisticos de sus dependencias.

Bn o setoelon del oficio deberin mencionarse |os fines para los cuales se solicita la informacién, asi como especificar el tipo de
imfomivaeion que se desea obtener y el medio en el que se requiere se proporcione, sea éste impreso o digital.

Formsaton

Los formescs diseiiados para recopifar la informacién estin clasificados de acuerdo con las caracteristicas de la informacion:
@Pogkecs, de infraestructura, sociodemograficos y econdmices, los cuales deben acompafar ul oficio de solicitud con la
fmedided de que 2 las dreas productoras de informacion estadistica les facilite su intagraci6n.

5.3.2. Andliis de la informacién

Uwe war que les unidades productoras de informacién de las dependencias o municipios hayan recopilado la informacion
noiesssts pare integrar los formatos, deberin organizarla de acuerdo con las necesidades y requerimientos del Instituto.

Lavorgoniasitn de los datos estadisticos requiere ser revisada por el IGECEM, con la finalidad de ser clasificados y tabulados
CcoFrecmrmamds, #6ta revision implica: el andlisis de la informacién y la oficializacién de la misma.

El analisie de la informacién se realizara identificando las diferencias o carencias que se detecten en la misma, con respecto a los
requerimientos establecidos; dichas inconsistencias se corregiran de manera conjunta con las dependencias que proporcionaron
dicha informaeién. La revision de ésta debe hacerse con el personal capacitado y autorizado para integrar los formatos
estadistieos sokcisados por el IGECEM.

Las mcomsistenciss on b1 informacién se presentan cuando los datos proporcionados por las unidades productoras no cumplen
con Ios requarimientos solicitados.

Por ejemplo:
s Owando la Wormacion es incompleta o entregada parcialmente.
s Los detos proporcionados no corresponden con la informacién solicitada.

» Ceando ln suma de los totales no corresponde con las sumas parciales de la misma informacién y ésta no empleé una
llamada para su aclaracién.

¢+ Cuendo axima confusién en fas especificaciones de la unidad de medida, Hamadas o conceptos, y cuando los titulos no
correspondan con la informacion estadistica proporcienada.

En todos eswos casos se debe acudir a |a unidad productora de informacion para formular las observaciones correspondientes.

Las observaciones o comentarios que se hagan al informante deben ser rigurossmante sustentadas, a fin de no incurrir en
equivocasionas.

Oficializacién de imformacion

Para llevar a cabo h validacién y oficializacién de la informacion por parte deb IGECEM, se deberdn considerar los siguientes
aspectos.

»  Contar con la firma del titular de la dependencia estatal o municipal productora de ln informacién.
s Haber realizado <! anilisis de la informacién y no haber detectado alguna inconsistencia.
s En caso de inconsistencias en ha informacién ésta deberd devolverse al informante con sus respectivas observaciones.

s La dependencia © municipio deberi rectificar ©, en su defecto, avalar que la informacién proporcionada al IGECEM sea la
correcta.

Esta actividad es esencial en @l proyecto y de ella depemde en gran medida la calidad de la informacién que serd integrada y-
publicada oficialmente.

5.3.3. Manejo de la informacidn

Una vez que se ha recabado y validado toda la informacion estadistica requerida de las enidades productoras de informacion, se
ordenaran e integrarin los datos, a efecto de poder realizar las operaciones implicadas en el procedimiento estadistico. Es
recomendable que antes de vaciar los datos estadisticos en los cuadros que los contendrén, se organicen en medios digitales o,
en su defecto, en carpetas, de tal manera que la informacién se pueda clasificar, concentrar e identificar adecuademente
facilitando con ello su pronta localizacion y evitando asi pérdidas de ésta.
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Medios digitales

Para facilitar la tarea de integracion de los detos estadisticos, es recomendable que la informacion sea orgenmada y dapfilifi
inmediatamente en archivos digitales, con los registros de control que faciliten su mansjo sin riesgos de pérdides y pecme
recuperacion. Para un mejor manejo de la informacion se deberan considerar los siguientes aspectos:

a  Para llevar a cabo |2 captura de la informacién se deberin utilizar paquetes comerciaigs de hojas de cikulo que el le
realizacién de operaciones bisicas con la informacion estadistica disponible como son: sumas, restas, diviiumes.
multiplicaciones, variaciones porcentuales y tasas de crecimiento promedio anual,

*  Sedebe llevar a cabo la revisién de Ia consistencia en los datos, con el fin de verificar que no existan srrores. La corngiplicn
de la informacién comprende cambios a cualquiera de los archivos :

Carpetas

El uso de las carpetas se llevard a cabo cuando las unidades productoras de informacidn proporcionsn sws datos emjbnu
impresa y ésta deber organizarse en apartados especificos que faciliten su consula,

Formatos de lenado

* Los formatos que las dependencias estatales y municipales procesen e integren, son los que eswin contemidos e sws
registros administrativas, los cuales deberin ser enviades al IGECEM una vez que sy informacién haya sido reimde y
validada internamente.

»  Estos deberan lievar los datos finales que abarquen la temdtica que plantean, y sélo tendrin validez si tienen ja ridiea dot
titular de la dependencia, segun sea ef caso.

¢ Estos formatos deberin ser entregados al IGECEM en el plazo establecido en disco compacto, disco magnético o inglivese.
¢ Los cortes de informacién seran periddicos, dependiendo del tipe de informacién de que trate.

*  Estos formatos podrin ser modificados cuando la naturaleza misma de la informacién asi lo requiere, ¥ s0lo lo potisd leser
el IGECEM a iniciativa propia o por una propuesta de las dependencias o gobiernas municipales.

Yalidacién

* Lainformacién entregada al IGECEM tendri validez oficial siempre y cuando los formatos estadissicos se hagan ssongier
de los sustentos que corroboren la certeza de la informacisn y de un oficio de entrega firmado por el tigiar de I
dependencia estatal o municipal; la firma o rabrica debera aparecer en cada cuadro inpreso.

V1. FUENTES DE INFORMACION
6.1, Objetivo

Conocer las diferentes fuentes de informacién que faciliten el procese de captecién e integracion de los datos onpyifieice v
sustenten el trabajo de las unidades productoras de informacion de dmbito estacal ¥ mumnidipal,

6.1. Diagramas de operacién

FUENTES PARA CAPFTAR INFORMACION

v
£ 3

PRIMARIAS © DIRECTAS SECUNDORIAS O INDIRECTAS
JF h 4

A) CENSO ECONOMIOD, A) PUBLICACIONES OFICIALES

AGROPECUARIO ¥ DE PO BLACION Y

VIVIENDA

B) CONTEQ DE POBLACIGON Y B8) PUBLICACQONES ESPECIAL ES

VIVIEND A

€) ENCUESTA PORMIUJESTREO DE ©) DOCUMENTOS ELECTROMCOS

COBERTURA SOCIAL, ECONGMICA ¥

GEOGRAFICA

D)} UMIDADES SRODUGCTC RAS DE D) BASES DE DATOS DIVERSAS

INFORMACIO N DEL AMBITO ES TATAL

¥ MUNICIF A

E) REGISTROS ADMINISTRATIVOS E) INSTITUCIOMNES DIVERSAS
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RECOPILACION DE INFORMACION DE CENSOS Y ENCUESTAS

SELECCION DE VARIABLES

'

RECOLECCION DE DATOS ESTADISTICOS DE LAS UNIDADES PRODUCTORAS DE

INFORMACION
Y Y Y
CENSOS Y REGISTROS
ENCUESTA
CONTEOS ADMINISTRATIVOS
Y ! !
SOCIAL, ECONOMICA, POBLACION Y INFORMA CION
DEMOGRAFICA Y VIVIENDA, SOQECONOMICA
DIVERSAS ECONOMICOS SECTORAL
) A

| ORGANIZACION DE LA INFORMACION

v

| CLASIFICACION I

v

[ revision v recTincacién |

v

I PROCESAMIENTO |

¥

GENERACION DE ESTADISTICA BASICA EN ABSOLUTOS, RELATIVOS E
INDICA DORES

Y

VALIDACION DE LA INFORMA CION

Y

ELABORACION DE TABULADOS Y GRAFICOS

¥

PRESENTAGION FINAL
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RECOPILACION DE DATOS ESTADISTICOS DE LAS
UNIDADES PRODUCTORAS DE INFORMACION

DETECTARLAS
FUENTES ACTUALIZAREL DIRECTONO DE ELABORARLOS
PRODUCTORAS DE - LOS TITULARES Y RESPONSABLES - OFICIOS Y FORMATOS
NCIAS DE SOLIATUD
INFORMACQON DE LAS DEPENDE
v v
IGECEM ANALIZA Y UPIS INTEGRAN UNIDADES ENTREGAR LOS OFICIOS DE
DEPURA LA " v i o PRODUCTORASDE | SOLICITUD DE INFORMAGQON A
INFORMAGEN | “:'"" ‘:NCI';‘N - INFORMACION (UPIS) | LAS UNID ADES PRODUCTORAS DE
REGBIDA RECIBEN SOLIQTLD INFORMACION
REALIZAR EL VACIADO DE CAPTURA DE LA
JNFORMAQON LA INFORMACION EN LOS . INFORMACION DE
GO RRECTA? FORMATOS DE LOS i ACUERDO A LA
CUADRCS OFICIALES TEMATHCA

!

Y

REGRESARALA
L UNDAD
mzmnmg‘):E Em::::n: REVISION DE
. carTora. [
ESTADIS ICOS
f
E:Tmlls-:lgc?sﬂnlfronos Los INTEGRACON Y - | oFmciauzaaoN oe
SECTORES PARAINTEGRAR P  PRESENTACION DEL | LA INFORMACION POR
: DOCUMENTO FINAL PARTE DEL IGECEM
DOCUMENTG .

Y
PUBLICACIONY

DIFUSION DELA
INFORMACION

Es importante que el integrador de datos conozca los diferentes tipos de fuentes de informacién, con los cuales tendrd un
contacto directo para su recopilacién.

6.3. Lineamientos especificos

La recopilacién de la informacién es un proceso que usualmente se lleva a cabo de forma manual o en medios electrénicos,
recolectando la informacién a través de las unidades productoras de informacién, censos, encuestas y registros administrativos,
cuyo objetivo es conformar la informacién de acuerdo con un mareo conceptual y espacial definidos.

El trabajo estadistico no se puede realizar si no se cuenta con la informacién adecuada; en este sentido, el primer paso que se
debe seguir es el acopio de informacién considerando la tematica de los formatos contenidos en este documento. Los datos
estadisticos a recolectar en su gran mayoria ya existen en algin lugar, en ese caso el recopilador solo necesita encontrarlos,
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buscando en los registros administrativos de las unidades productoras de informacion (UPI'S), en los diferentes tipos de
censos y/o encuestas. Para los fines de este documerito sélo se consideran come fuentes de informacién las que se mencionan a
cantinuacién:

-
( Censos ~  Poblacién y vivienda
+  Conteo de poblacién y vivienda
; 5 . Agropecuario
»  Econémicos
\
( « Demogrificas
Encuestas »  Sociales
Fuentes de informacién 1 - Econémicas
i
primarias L

Unidades Productoras s * Registros administrativos:

de Informacién ¢ Infraestructura
estatales y
*  (eogrificos
municipales +  Demograficos
UPI
\ (©FY ﬂ « Sociales
+ Econémicas
6.3.1. Censo .

Un censo se define como el proceso de recopilar, analizar y publicar datos relativos a todas las unidades de estudic de un
universe en un momento determinado. En México, los censos se elaboran con periodicidad que varia generalmente entre cinco y
diez afos, y tienen como caracteristica esencial dar un conocimiento completo de los fenémenos que lo involucran, segin sea el
tipo de censo,

La informacién que generalmente se puede obtener de estos censos es la siguiente:

Censo general de poblacién y vivienda

Asentamientos humanos

e Localidades y su poblacidn segin tamafio de la localidad.

= Viviendas particulares y ocupantes por sexo segiin clase de vivienda particular.

e Viviendas particulares y nimero de ocupantes segun numero de cuartos.

«  Viviendas particulares y nimero de ocupantes seglin nimero de dormitorios.

+  Viviendas particulares y ocupantes segiin material en pisos.

»  Viviendas particulares, disponibilidad de energia eléctrica y a.gua.. segln disponibilidad y tipo de drenaje.

»  Viviendas particulares por tamafio de lacalidad, disponibilidad de energia eléctrica y agua segin disponibilidad y tipo de
drenaje.

s Viviendas particulares y ocupantes segin disponibilidad de excusado o sanitaric y conexidn de agua.
* Viviendas particulares y ocupantes segin disponibilidad de bienes en la vivienda.
Demografia

¢ Poblacitn total, edad desplegada y grupas quinquenales de edad segin sexo.
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s Poblacion total por sexo y grupos quinquenales de edad segun tamafio de localidad.

Emplea

s Poblacién de 12 afios y mis por condicién de actividad segin sexo y grupo quinquenal de edad.

. E’oblacién de 12 afios y més por condicién de actividad. -
+ Poblacion ocupada por sector de actividad segin ocupacién principal.

e Poblacién ocupada por sector de actividad.

. Pobla\:iién ocupada por grupo de ingreso en salario minimo segln sector de actividad.

Educacién

*  Poblacién de 6 afios y mas por edad segiin condicién para leer y escribir y sexo.

* Poblacion de 5 afios y més por edad segiin condicion de asistencia escolar y sexo.

*  Poblacién de 5 afios y mas por condicitn de asistencia escolar, sexo y edad seglin nivel de escolaridad y grados aprobados
en primaria,

*  Poblacién de |2 afios y mis por condicién de asistencia escolar, sexo y edad segin nivel de escolaridad y grados aprobados
en secundaria.

¢ Poblacion de (5 afios y més por sexo y edad segun nivel de escolaridad y grados aprobados en educacién media superior.

¢ Poblacién de 18 afios y mas por sexc y edad segin nivel de escolaridad y grados aprobados en eswdios técnicos o
tomerciales con preparatoria terminada y profesional.

Servicios de salud

»  Poblacién total por sexo y grupos quinquenales de edad segin condicion de derechohabiencia a servicios de salud y tipo de
institucién,

+ Poblacién total por tamafio de localidad, sexo y grupos quinquenales de edad seglin condicion de derechohabiencia a
servicios de salud y tipo de institucion.

Censo agropecuario

Censo agricola, ganadero y forestal

+  Apricuitura.

s Criay explotacién de animales.

*  Aprovechamiento forestal.

s Produccién agropecuaria y forestal.

»  Tipo de actividad no agropecuaria nit forestal.
¢  Existencias de ganado en viviendas.

Censo ejidal

»  Nuamero, superficie y distribucién geogrifica de ias propiedades sociales.
¢ Uso del suelo.

+  Aprovechamiento de las tierras de uso comuin.
» Ejidatarios, comuneros y posesionarios,

* Instalaciones, vehiculos, maquinaria y equipo.

* lnfraestructura y servicios,

Censo econdémico

El Censo Econdmico en México se realiza de manera quinquenal, éstos ofrecen informacion estadistica acerca de las unidades
econdmicas dedicadas a los siguientes sectores:

+ Pesca y acuicultura animal
« Mineria
o Electricidad, agua y gas

+ Construccion
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« Industrias manufactureras

+« Comercio

» Transportes, correos y almacenamiento
» Servicios financieros y de seguros

« Servicios no financieros

Los sectores estan integrados por una serie de datos censales referidos a las sigulentes variables: unidades econbmicas, personal
ocupado total, remuneraciones, produccién bruta total, consumeo intermedio, valor agregado censal bruto, formacion bruta de
capital fijo y total de activos fijos.

6.3.2. Encuestas

El método de encuestas por muestreo genera informacion a partir de la seleccién de solo una parte de los elementos de la
poblacién de estudio, lo cual implica la aplicacién de métodos especiales para determinar la cantidad de elementos a seleccionar
o tamano de muestra, |2 seleccion de los mismos, asi como los criterios para estimar medidas de precision y confiabilidad de los
datos, lo cual implica tomar decisiones respecto al marco y disefio de muestreo a utilizar, de acuerdo a factores de interés a
considerar tales como la cobertura tematica, desglose geograficos y los recursos disponibles.

De esta manera, las ENcuestas por muestreo, se usan cuando no existen estadisticas censales o de registros administrativos, o en
el caso donde los resultados que éstas generan no cubren los requerimientos deseados o necesarios. También suele emplearse
cuando ¢l fendmeno a estudiar es muy especifice o dinimico, o para actualizar la estadistica censal o permanente, la cual sera
utilizada en aquellos casos en que las dependencias estatales ¢ municipales deseen conocer informacion muy particular de los
aspectos en que no se disponga de informacién o simplemente para actuatizar sus datos.

La encuesta se caracteriza por la recopilacién de testimonios orales o escritos, provocados y dirigidos con el proposito de
averiguar hechos, opiniones o actitudes. En la encuesta la seleccion y critica de los datos y sus fuentes deben sujetarse at mismo
rigor que caracteriza a la investigacion documental.

La encuesta debe abordar los aspectos relacionados con la cobertura tematica del estudio y conocer la utilidad que tiene su
aplicacion dentro del municipio.

En todas los casos se debe solicitar la validacién metodologica por parte del IGECEM.

6.3.3. Unidades Productoras de Informacién (UPI}

Dentro de las fuentes de informacién, es importante conocer las dependencias, organismos y sectores municipales productores
de estadistica, con el propésito de identificar el tipo de informacién que producen, la cobertura, perioditidad y accesibilidad con
que puede obtenerse, con el objeto de facilitar las tareas de acopio de informacion.

Las unidades productoras de informacién son todas aquellas dependencias federales, estatales y municipales e instituciones
privadas que proporcionan informacién sobre temas geogrificos, econdmicos y sociales de los hechos recientes captados a
través de sus registros administratives que constituyen la principal fuente de informacién estadistica que alimenta al sistema
nacional, estatal y municipal de informacién estadistica.

Los registros administrativos son estadisticas permanences que recopilan cotidianamente |as instituciones y dependencias con
periodicit'ad de hasta un afio, cuya normatividad permite la obtencidn de datos homogéneos y comparables, entre ellos podemos
mencionar las estadisticas de natalidad, mortalidad, morbilidad, fecundidad y migracién.

Para obtener buenos resultados en el acopic de informacién se debe considerar lo siguiente:

s Tener plenamente identificada al titular de la unidad productora de informacién y conocer el tipo de informacion que
produce su dependencia, para no hacer peticiones de informacién incorrectas que desgasten a los informantes.

e En caso de desconacer la informacién que se produce en algunas de las unidades de informacion, es conveniente concertar
una entrevista con el titul=r de la dependencia, a fin de que proporciene toda la informacién necesaria sobre la estadistica
que produce y el medio para obtenerla.

e Las dependencias que proporcionan datos para la integracién de documentos estadisticos, deben ser las primeras en
conocer los resultados de este proceso, ya que las fuentes informantes se deben reconocer coma uno de Jos principales
usuarios de informacién y une de los principales factores que determinan la calidad de los datos.

+  Debe considerarse como fuente Informante a una sola dependencia por estadistica y 4mbito de competencia, la de mayor
rango administrative que concentre la informacion a nivel federal, estatal o municipal.

+  Los datos estadisticos que proporcionen las dependencias y los municipios, deberan ir acompafados de la firma del titular
que los proportiona, para que tengan validez oficial.
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Registros administrativos segiin sector

Asentamientos humaneos

Reserva territorial adquirida por tipo de proyecto.

Avreas raturales protegidas.

Parques municipales, estatales y nacionales decretados,

Parques administrados por la Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna (CEPANAF).
Unidades de vivienda construidas en los conjuntos urbanos autorizados.

Obras de mejoramiento y pie de casa.

Superficie con asentamientos humanos irregulares.

Fuentes estatales y federales de abastecimiento de agua potable por tipo.

Tomas domiciliarias instaladas con el servicio de agua potable.

Volumen anual de aguas residuales vertidas a cuerpos receptores por cuenca y subcuenca,
Sistemas de tratamiento para aguas residuales por cuenca,

Centros de verificacion vehicular y verificaciones aprobadas y rechazadas,

Superficie de los tiraderos de basura y de los rellenos sanitarios de recoleccion de basura y vehiculos recolectares.

Fuentes de informacidn

»

>
>
>

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales. Delegacion Federal del Medio Ambiente y Recursos Naturales en el
Estade de México.

Secretaria del Medio Ambrente. Comisién Estatal de Parques Naturales y de la Fauna (CEPANAF).
Secretaria de Desarrollo Urbano. Unidad de Informacién, Planeacidn, Programacion y Evaluacién,

Secretaria del Agua y Obra Pablica. Unidad de Informacién, Planeacian, Programacién, Evaluacion e Informatica.

Comunicaciones

-

Infraestructura del servicio telefénico particular y publico.

Infraestructura y caracteristicas del servicio telefdnico rural,

Estaciones radiodifusoras por tipo de programa y estaciones de televisién.

Oficinas de la red telegrfica y personal ocupado.

Volumen de los servicios telegrificos transmitidos y recibidos por tipo de servicio.

Cficinas postales por clase.

Volumen de correspondencia expedida y recibida por clase, tipo de servicio y concepto.
Volumen de la correspondencia expedida y recibida del servicio interior y exterior por clase.
Giros postales expedidos y recibidos por tipo de servicio,

Personal ocupado, remuneraciones, ingresos y gastos totales en las oficinas de telégrafos y correos.
Longitud de la red carretera estatal y federal por tipo de camino y estado superficial.
Longitud de red ferroviaria por tipo de via.

Autopistas en el Estado de México.

Aeropuertos, aerédromos y longitud de pistas de aterrizaje de la aviacién civil.

Fuentes de informacién

¥

Y ¥ ¥ ¥

Secretaria de Comunicacionas. Coordinacién de Planeacién, Programacion y Control Téenico.
Telecomunicaciones de México. Gerencia Regional Zona Centro.

Servicio Postal Mexicano. Direccién General de SEPOMEX,

Servicio Postal Mexicano. Subdireccién Regional Centro,

Secretarfa de Comunicaciones. Direccidn General de la Junta de Caminas del Estado de México.
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» Secretaria de Comunicaciones y Transportes. Direccién General del Centro SCT del Estado de México.
Transporte

*  Vehiculos de motor registrados en circulacion.

s Infraestructura del transporte por tipo de servicio,

. 'éoncesiones para vehiculos de transporte por tipo de servicio. -
Fuentes de informacién

# Secretaria de Transporte. Instituto del Transporte.

Demografia

¢ Nacimientos registrados, nacidos vivos por sexo y mes de registro.

s  Defunciones registradas, mencres de un afio, de | a 4 afios, de 5 a |7 afios y de |8 afios y mas por sexo y mes de registro,
*  Matrimonios registrados de mayores ¥ menores de 18 afios por sexo y mes de registro.

= Divorcios registrados por via judicial y/o administrativa y mes de registro.

Fuentes de informacién

¥ Secretaria General de Gobierno. Direccidn General del Registro Civil.

Empleo

¢ Solicitantes, vacantes, solicitantes canalizados y colocados registrados en el servicio estatal de empleo.

*  Conilictos de trabajo solucionados y trabajadores beneficiados que intervienen segun municipio y mes de registro.

+  Emplazamientos a huelga y huelgas estalladas del Vaile de Cuautitlin Texcoco y Valle de Toluca.

s Nimero de escuelas de Artes y Oficios ¥ alumnos inscritos y en existencia.

*  Alumnos inscritos y egresados, cursos de capacitacién para el trabajo y actualizacién del persenal docente.

Fuentes de informacién

¥ Secretaria del Trabajo. Direccion General de la Prevision Social

Salud

*  Poblacién derechohabiente de las instituciones de seguridad social.

«  Pablacién usuaria de los servicios médicos del sector salud por régimen e institucién.

*  Unidades médicas en servicio del sector salud por régimen, institucién y nivel de atencion.

o Consultorios médicos en servicio del sector salud por institucion y tipo de atencion,

e  Camas censables, no censables e incubadoras del sector salud por institucion y tipo de atencién,

s Médicos generales, especialistas, residentes y odontdlogos en contacto directo con el paciente del sector por institucion y
tipo de atencitn,

»  Enfermeras en contacto directo con el paciente del sector salud por institucidn y tipo de atencion,

¢  Persomal técnico y otro personal profesional del sector salud por institucion y tipo de atencidn.

s Consultas otorgadas del sector salud por institucién y tipo de atencion.

*  Consulas de planificacién familiar otorgadas del sector salud por institucién y tipo de atencién.

+  Usuarios activos de planificacién familiar por método del sector salud por institucién,

¢ Nuevos aceptantes de planificacién familiar por método del sector salud por institucién.

¢ Servicios generales del sector salud por institucién y tipo de atencidn.

+  Principales causas de mortalidad infantil, preescolar, escolar, productiva, posproductiva y materna por institucion.

»  Principales causas de morbilidad hospitalaria por institucién.

Fuentes de informacidn

> Secretarfa de Salud. Unidad de Informacién, Planeacién, Programacin y Evaluacién.
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Educacién

*  Alumnos, personal docente, escuelas y grupos por nivel educativo.

*  Alumnos inscritos, en existencia final, aprobados y reprobados segin nivel educative.

*  Matricula escolar por control y tipo de sostenimiento segin modalidad, nivel educativo (inicio y fin de cursos).
=  Personal docente por control y tipo de sostenimiento seglin modalidad, nivel educativo (inicio y fin de cursos).
¢ Escuelas de control y tipo de sostenimiento segun modalidad, nivel educative {inicic y fin de cursos).

¢ Grupos por control y tipo de sostenimiento segin modalidad, nivel educativo (inicio y fin de cursos).

*  Adultos incorporadaos, alfabetizados y alfabetizadores en educacién para adultos.

*  Adultos atendidos en primaria y secundaria y certificados emitidos en educacién para adultos.

s Centros, alumnos atendidos y personal docente en educacion especizl segin tipo de servicio del centro,
¢ Edificios, aulas, bibliotecas, laboratorios, talleres y anexos en uso segin nivel educativo.

«  Bibliotecas pablicas, personal ocupado, titulos y libros en existencia, consultas y usuarios.

*  Becas econdmicas solicitadas y otorgadas en escuelas oficiales por nivel educativo y sostenimiento.
Fuentes de informacién

#» Secretaria de Educacién. Direccién General de Informacién, Planeacidn, Programacién y Evaluacién,
Procuracién de justicia

*  Agencias y agentes del ministerio plblico del fuerc comdn.

»  Delitos registrados ante las agencias del ministerio piblico del fuero comdn.

*  [nfrasstructura para la procuracién de justicia.

¢ Personal ocupado en la procuraduria de justicia,

»  Averiguaciones consignadas.

s Control de procesos registrados.

¢ Ordenes de investigacion, aprehension y personas detenidas por la policia ministerial.

¢ Actas iniciadas en contra de servidores publicos por responsabilidad oficial.

»  Dictdmenes emitidos por fa Direccién General de Servicios Periciales.

¢  Servicio médico forense emitidos por la Direccion General de Servicios Periciales.

s Amparos recibidos en contra del personal de la Procuraduria General de Justicia por tipo de personal.

¢ Quejas levantadas por tipo.

Fuentes de informacién

» Procuraduriz General de Justicia de! Estado de México. Direccién General de Informacién, Estadistica e ldentificacion
Criminal.

Seguridad publica

¢ Infraestructura para la seguridad plblica y el transito.

s Personal ocupado en la seguridad pablica y el transito.

¢  Parque vehicular para ia seguridad piblica y el transito.

*  Equipamiento de seguridad piblica y el transito,

Fuentes de informacién

#  Secretaria General de Gobierno. Coordinacién de Control de Gestidn.

Sector agropecuario

Agricultura

*  Superficie sembrada y cosechada de los principales cultivos agricolas en riego y temporal por' ciclo agricola,
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Volumen y valor de la praduccion de los principales cultivos agricolas en riego y temporal por ciclo.
Rendimiento medic de los principales cultivos agricolas en riego y temporat por ciclo agricola.
Precic medio rural de los principales cultivos agricolas en riego y temporal por ciclo agricola.
Superficie sembrada y cosechada de los principales cuitivos floricolas en riego y temporal.

= Volumen y valor de ios principales cultivos floricolas en riego y temporal.
Rendimiento medio de los principales cultivos floricolas.
Precio medio rural de los principales cultivos floricolas en riego y temporal.
Tenencia social de la tierra con resolucién presidencial por tipo.
Crédito otorgado al sector agropecuario por tipo y actividad.

Beneficiados por el crédito otorgado al sector agropecuario por tipo y actividad.

Fuentes de informacién

» Secretarfa de Desarrollo Agropecuario. Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Pecuario

Unidades de produccién ganadera, avicola y apicola.

Existencias ganaderas, avicolas y apicolas.

Volumen y valor de la produccion de la carne en canal de las principales especies ganaderas.
Volumen y valor de la preduccion de otros productos pecuarios.

Monto de los créditos ganaderos otorgados, acreditados y beneficiarios por Financiera Rural segin tipo de crédico y
especie.

Volumen y valor de |2 produccion pesquera de acuacultura por especie.
Volumen de las capturas de acuacultura en peso vivo por sector y especie.
Centros de produccidn de cria por tipo de sector y organizacion.

Poblacién dedicada a fa produccitn pesquera por tipo de sector y organizacién.
Produccién de crias por especie.

Cuerpos de agua por rango de superficie.

Fuentes de informacién

¥ Secretaria de Desarrollo Agropecuario. Direccién General Pecuaria,

» Financiera Rural. Gerencia de Coordinacion Regional Operativa.

» Comisidn Nacional de Acuacultura y Pesca. Direccion General de Organizacién y Fomento.

Silvicultura

Volumen y valor de fa produccion forestal maderable por grupo de especies.

Volumen y valor de la produccidn forestal no maderable por producto.

Permisos otorgados y volumen de aprovechamiento forestal maderable autorizado.
Permisos otorgados y volumen de apravechamiento forestal no maderable autorizado.
Incendios forestales y superficie siniestrada por estrato.

Superficie reforestada y nimero de plantas por grupe de especie.

Produccién de plantas y drboles en invernadero,
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Fuentes de informaci6n

» Secretaria de Desarrollo Agropecusrio. Direceion General de Protectora de Bosques.

*  Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Neturales. Delegacion Federal del Medio Ambiente y Recursos Naturales en &l
Estado de México.

» Comision Nacional Forestal. Gerencia Essaal,
Sector industrial
Mineria

¢ Volumen y valor de la produccién de los productos mineros metalicos y no metélicos,
*  Precio medio de los principales productos mineros metilicos y no metdlicos.
Fuentes de informacidn

I

» Secretaria de Desarrollo Econémico, Direccién General del Instituto de Fomento Minero y Estudios Geolégicos del Estado
de México.

Electricidad

+ Centrales generadoras, unidades de generaciadn, capacidad efectiva y energia eléctrica producida y entregada por tipo de
planta.

¢ Usuarios del servicio eléctrico per tipo de servicio.

¢ Volumen de las ventas de energia eléctrica por tipo de servicio.

¢ Valor de las ventas de energia eléctrica por tipo de servicio.

¢ Unidades y potencia de equipo de transformacion y distribucidn de energia eléctrica.
*  Personal ocupado y sus renumeraciones por tipo de actividad,

® Inversién plblica ejercida an obras de electrificacién segin tipo de obra.

Fuentes de informacién

¥ Comisién Federal de Electricidad. Gerencia Divisional Centro Sur.

¥ Luzy Fuerza del Centro. Gerencia de Comercializacian,

Sector servicios
Comercio

s Infraestructura comerdidl por giro alimentario y no alimentario.

¢ Mercados de venta al detalle por tipo de administracion, nimero de comertiantes, locales y superficie ocupada,
¢  Centrales de abasto por tipo de administracién, nimero de comerciantes, locales y superficie ocupada.

s Tiendas de autoservicio y departamentales,

= Tianguis registrados y nlimero de comerciantes.

»  Rastros en operacién por tipo de administracién y especie de animales sacrificados,

Fuentes de informacién

» Secretaria de Desarrolio Econémico. Direccion General de Comercio.
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Turismo

¢  Establecimientos y cuartos de hospedaje por tipo de categoria,

e Servicios turisticos por tipo.

¢ Ocupacion hotelera y estadia promedio en los centros turisticos.

s |nversion realizada en la actividad turistica por programa.

e  Talleres artesamales por tipo.’

s Persona! ocupado en talleres artesanales, por tipo.

+  Volumen y valor de |a produccién por rama de actividad artesanal.

+  Volumen y valor de la produccion artesanal exportada por rama, segln lugar de destina.
¢ Volumen y valor de las importaciones de artesanias por tipo, segin lugar de origen.

Fuentes de informacién
¥ Secretaria de Turismo. Direccion General de Turismo.

Finanxzas publicas

» Ingresos y egresos presupuestarios y reales de los municipios para el ejercicio fiscal y presupuestados definitivos, a nivel
capitulo.

e Egresos ejercidos por capitulo de gasto segin organismo auténome,
+ Inversién plblica ejercida por programa de inversion.

s Inversién pablica ejercida por sector y programa de inversion.

Fuentes de informacién

%  Organo Superior de Fiscalizacin del Estado de México.

» Secretaria de Finanzas. Direccian General de Planeacion y Gasto Plblico.
¥ Secretaria de Finanzas. Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

¥» Secretaria de Finanzas. Subsecretaria de Ingresos.

Las fuentes de informacion que aparecen son para conocimiento de las unidades productoras de informacién, y en determinado
momento pueden ser utilizadas para complementar la informacion producida por las propias dependencias y gobiernas
municipales.

Las variables estadisticas presentadas en este apartado no limitan los requerimientos de informacion del IGECEM. debido a que
pueden existir otras de interés general que se produzcan en las dependencias estatales y municipales, las cuales deberdn ser
incorporadas al acervo de informacion del Estado de México.

Vil. GLOSARIO DE TERMINOS
7.1. GLOSARIO DE TERMINOS

Achurado.- Son puntos o rayas que se usan en las grificas para identificar los diferentes tipos de conceptos que son objeto de
medicion,

Anidamiento.- Presentacion de una clasificacion en cada una de las clases de otra, en la columna matriz en el encabezado de la
matriz de cifras.

Afio calendario.- Es el periodo comprendido entre el | de eneroy el 31 de diciembre.

Categorfa.- Conjunto objeto de cuantificacién y caracterizacidn. Alude a la existencia de un objeto de investigacién que se
manifiesta coma un conjunto o coleccion de elementos (personas, cosas, lugares, eventos o valores) con caracteristicas y rasgos
comunes, que permiten su agrupacion y, en consecuencia, su conteo estadistico para conecer su magnitud total.
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Celda.- Cada interseccién de una columna ¥y un renglén en un cuadro estadistico.
Clase.- Cada uno de los subconjuntos de una clasificacion,

Clasificacién,- Relacién o listado que identifica distintos subconjuntos en que se descompone una categorfa respecto a
determinada variable. Dicha descomposicién puede admitir distintas niveles de detalle y formas de agrupacion. -

Cobertura geogrifica.- Enunciado de! espacio geogrifico al que se refieren todos los datos de un cuadro,
Cobertura temporal.- Fecha o periodo al que se refieren los datos.

Cruzamiento de variables.- Combinacion de las clasificaciones respectivas.

Cuadro estadistico.- Ordenamiento rectangular de datos cuantitativos referidos 2 un contexto real.
Desagregacidn.- Nivel de detalle de una clasificacién,

Desagregacion geografica.- Es |a divisién de la cobertura geogrifica en unidades territoriales especificas.

Disco Compacto.- Es un soporte digital optico utilizade para almacenar cualquier tipo de informacién {audie, video,
documentos, entre otros). Es también conacido popularmente como CD, del inglés compact disc.

Disco Magnético.- Es un soporte para el almacenamiento de datos de forma circular, construido con metal o pléstico cubierto
2 P P p

por un material magnetizable, Los datos se graban en él y se recuperan mediante una bobina (cabeza o cabezal), que permanece

quieta mientras el saporte rota (con velocidad angular canstante) bajo ella.

Encuesta.- Levantamiento de informacién sobre caractaristicas especificas de una muestra de establecimientos, personas o
familias seleccionadas de una poblacién gue se utiliza para determinar las caracteristicas o tendencias de ia totalidad de la
poblacién, abjeto de estudio.

Estadistica.- La estadistica se define como la rama de las matematicas que se ocupa de facilicar 2 toma de decisiones acertadas
frente a una incertidumbre y que, por lo tanto, desarrolla y utiliza técnicas para la recopilacién, la presentacion, el andlisis ¢
interpretacién correcta de informacién numérica.

Estadistica bdsica.- Es toda aquella que se obtiene en forma directa, a partir de los datos aportados por las dependencias
generadoras de informacién, mediante la utilizacién de registros administrativos o entrevistas.

Estadistica derivada.- Es la que mediante Ia transformacién de la estadistica basica, establece el grado de interrelacién que
guardan los hechos observados a través de la construccitn de indicadores.

Estadistica descriptiva.- Tiene como objativo certral presentar informacién util, conveniente y comprensible de un fenémeno
por medio de la recopilacion, descripcién, organizacién, procesamiente y prasantacién de fas caracteristicas del fenémeng yla
cual se subdivide en bisica y derivada.

Estadistica inferencial.- Tiene por objetivo obtener informacién acerca de un grupo grande (universe} por medio de la
observacién de una pequefia parte del universo (muestra), también recibe el nombre de estadistica analitica. Se ocupa de
determinar caracteristicas y tendencias acerca de una poblacién, utilizando métodos y técnicas de muestreo. La estadistica
inferencial, ademds de realizar inferencias, pone a prueba conjeturas como probar hipétesis que se hacen acerca del fendmeno
que se analiza, es decir, contrasta fos hechos que se deducen con los hechos observados.

Fuente.- Es la referencia que indica la procedencia de la informacién contenida en ef cuadro estadistico y que tiene como fin,
cumplir un triple propdsite: otorgar el crédito correspondiente 2 la fuente, sefialar la unidad que genera la informacién y el
documento de donda se obtiene, asi como orientar al usuario sobre su localizacion en caso de consulta directa.

Informacidn estadistica.- Es el conjunto de resultados cuantitativos que se obtienen de un proceso estadistico de captacién,
tratamiento y divulgacién de datos primarios obtenidos de los particulares, empresas e instituciones sobre hechas que son
relevantes para el estudio de los fenémenos econdmicos, demegraficos y sociales.

Localidad.- Poblacién cuyos habitantes viven en unidades de habitacién cercanas ¥ que tienen un nombre o estatute reconocido
legalmente o por costumbre. De acuerdo con esta definicién son localidades los caserios de pescadores, los campamentos
mineras, las aldeas, villas, pueblos y ciudades, y en general, los nucleos de poblacién que relinen los requisitos indicados.

Muestra.- Subconjunto representative de una poblacién.
Municipio o delegacién.- Division territorial politico administrativa de una entidad.
Poblacién.- Conjunto de individuos o elementos que cumplen ciertas propiedades comunes.

Probabilidad.- Medicion de [z posibilidad de que un evento ocurra en el futuro, esta puede asumir solamente valores entre 0 ¥
R

Renglén.- Serie de caracteres escritos o impresos en linea recta.

Signo.- Es todo caricter grifico que por su forma, convenic o naturaleza evoque en la conciencia la idea de algo.
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$inbolo.- Se le llama simbolo a un signo sin semejanza ni contigiiidad, sine solamente con un vinculo convencional entre su
significante y su denotado, ademds de una clase internacional para su designacion.

Pleca.- Es la linea horizontal que se coloca en fa parte superior o inferior de un cuadro estadistico.
Tabulacién.- Cuadro estadistico referido a una categoria especifica distribuida conforme a dos o mis variables cruzadas.

Ubicaci6n.- Es el lugar donde estd situada fisicamente la unidad objeto de estudio y se puede referenciar desde el 4rea
administrativa més general hasta la de mayor desagregacién administrativa. (pals-localidad). .

Unidad de medida.- Es el elemento que constituye |a referencia bisica utilizada para medir o cuantificar a las categorias que se
presentan en el cuadre estadistico.

Unidad productora de informacion (UP1).- Se refiere a las dependencias plblicas, privadas y sociales que proporcionan
informacion estadistica en el ambito federal, estatal y municipal.

Variable.- Criterio o atributo especifico respecto al cual se clasifican los elementos de una categoria.
VIll. VALIDACION

Dr. Luis Videgaray Caso
Secretario de Finanzas y
Presidente del Consejo Directivo

{Rabrica).
Por el Instituto de Informacién e Investigacion Por k Direccién General de fnnovacién
Geogrifica, Estadistica y Catastral

del Estado de México

Soraya Pérez Munguia Lic. Elizabeth Vilchis Pérez
Directora General del Instituto de informacién Directora General de Innovacion

e Investigacidn Geogrifica, Estadistica y Catastral (Rabrica).
del Estado de México
{Rubrica).

Ing. Luis Manuel Delgado Lopez
Director de Estadistica
{Rubrica).

Este Manual para fa Integracién y Presentacién de Informacién Estadistica del Estado de México, fue aprobado en la Décima
Primera Sesion Ordinaria del Consejo Directivo del Instituto de Informacién e Investigacién Geografica, Estadistica y Catastral
del Estado de México, celebrada el 20 de febrera de 2008, €! cual sustituye al Manual publicado en |2 “Gaceta del Goblerno” del
19 de febrerc de 2001.



